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Arkusz FK.OPK

Czes¢ podstawowa 1
- PRZYCHODY

Czes¢ podstawowa 11
- KOSZTY

Czes¢ szczegolowa
-ANALITYKA

* Przychody z tytulu kontraktu z NFZ

* Przychody z tytulu nadwykonan

* Przychody z tytulu lekow refundowanych odrebnie

* Przychody z innych tytulow (np. dotacje, refundacja wzrostu
wynagrodzen pielegniarek, refundacja wynagrodzen rezydentow itd.)

* Koszty lekow 1 wyrobow medycznych

* Koszty amortyzacji

* Koszty procedur

* Koszty zarzadu

* Koszty wynagrodzen personelu wraz z pochodnymi wynikajace z
tytulu umow o prace w podziale na grupy personelu

* Koszty wynagrodzen personelu wynikajace z umow cywilno-
prawnych, kontraktow w podziale na grupy personelu

* Koszty wynagrodzen rezydentow w podziale na wynagrodzenia
refundowane i ze srodkow wlasnych podmiotu

* Koszty transportu medycznego

* Koszty wyzywienia pacjentow

*Pozostale koszty

* Bezposrednie koszty rodzajowe — przedstawione z najwigksza
szczegolowoscia. np. leki. leki z darowizn, cytostatyki itd

* Alokowane z OPKow pomocniczych koszty posrednie — przedstawione
w ogolnej kwocie alokowanej z poszczegolnych OPKow
pomocniczych, np. pracownia RTG, blok operacyjny. koszty zarzadu.
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Metody przeliczania innych form
zatrudnieni a na

A Przy ewidencji czasu pracy: 1 etat=160 godzimi e S i i C z

A Przy procedurach bez ewidencji czasu pracy

wyznaczni kiem czasu pracy |
trwania procedury (powli nksz«
przygotowawcze czynnoSci | el



Y2R 2RRIAILU2¢8& 1T 6AlFROTSyA2RIgOe np. 3302562
b1 6t T6AlROTSYA2RFSO8 A FRNBA& odf AOF NP SZPAIXYZ ul Warszawska 123342
Warszawa
Regon np. 987654321
Y2R& LINRPRdzZl idz NRT £t AO01 SyA26S32 NBIf AldAndtogz®) ¢ LR &l O1|S3s ¢
S a2 ab g : At 21 @
Numer konta OPK 12R 1 1 NB&dz HodproduRt@rozBcZeniowegd LINE Rd?] [ s &
np. 51601 np. 03.4401.030.02 np. 5.51.01.0003057
np. 51002
itd. itd. itd. itd.
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g Y NrkoyASd OFOU126A0AS TFHY2NLel26FyeOK S
, Kategoria IR o nabyci 2 e gb ! Efllel ©F @ ey les
bl 1 &l Y = .|[Zamortyzd R1 A SNJX < < Eztur funkcjonowania| utrzymania ]
Numer konta |~ - . .. aé PRS0 . I N2 Rl L2 Ol NG ,\&-v - A 5 = RPczny kos:
OPK u NB | U:u B N2 o WY leasing/ LG NBF O NB R | [I RRIyS32 I NB Rjar'nort Saci?
WP [ e e 21K | dzo & OF 8 “"% s JONBEGNBF5S3| i N | oBTTYERd
[1=Tak] i WNiP w roku’ WNIP
np. 51601 dzNJ DRI c2 np. 2010 | np. 272500 | np.2 np. 10 np. 3520 | np. 8 800
dzNJ DRI c3 1 - - np. 12 np. 4500 | np. 11 500
dzNJ DRI c2 np. 2013 | np. 520 000 np. 2 np. 0 np. 3200
np. 51602 dzNJ DRI c4 1 np. 2009 | np. 128 000 |np. 0,25 np. 500 np. 0
itd. itd. itd.
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Amortyzacja odtworzeniowa

Taryfa

AWy magania NFZ co do sprzntu
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np. 530148 np. Sterylizatornia 1230 875,7
np. 536149 np. Kadry
np. 536150 V0P YaAiAt3I2g21 6
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Weryfikacja danych FK

U Weryfikacja techniczné&lane-kosztowe.aotm.gov.pl
iwstfinpna analiza kompl etnoSc
przekazywanych danych dzi nki
zaimplementowanym w aplikacji internetowe.

U Weryfikacja merytoryczna)(r ac owni chK) zespo
iszczeg-gowa analiza kategor
danych z podmiotu, weryfi kart
danych.



Plik finansowok s 1 n gF&w y

A jestplikiem EXCEL

A wgrywanyj est pr zez S wiastronieintermeétowej a wc - w
https://danekosztowe.aotm.gov.pl

A przycisk wgrywa plik FK do systemu

A Nar zipdbsiimda mechanizmy sprawdzaj |
czerwono bgnhndy popegni oneFKprzez €

A Ni ekigimey wskazywane sN na pozion
przez narzndzie, pozostage ADAMI v


https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/

EKRAN STARTOWY ~ ZALOGUJSIE ~ POMOC/NSTRUKCJA  ZMIEN HASLO e B T T e

Instrukcja korzystania ze strony

Dane kosztowe AOTMIT

Uzytkownik: “ |

Hasto: ‘ |

OdzysKiwanie hasta resetu] hasto.




EKRAN STARTOWY  ZALOGUJ SIE  POMOC/NSTRUKCJA  ZMIEN HASLO Gl sl el L B B L e

Najczestsze pytania Materiaty

Postepowanie 33 Postepowanie 34 Postepowanie 37 Postepowanie 35 Postepowanie 38 Postepowanie 39
Postepowanie 40 Postepowanie 41 Postepowanie 42 Postepowanie 43 Postepowanie 44 Projekt Instytuty Postepowanle 46

Postepowanie 47

« Zarzadzenie 14/2019 - Plik finansowo-ksiegowy (FK)

- zalgcznik do Zarzadzenia 14/2019 - Plik finansowo-ksiegowy (FK)

- Zarzadzenie 15/2019 - Wiasna Kalkulacja Kosztow (WKK)

« zatgcznik do Zarzadzenia 15/2019 - plik Wtasna Kalkulacja Kosztow (WKK)
- Zarzadzenie 16/2019 - plik szczegotowy (DSz)

- zalgcznik do Zarzadzenia 16/2019 - plik szczegatowy (DSz)

Kontakt w sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem strony:
dane-kosztowe@aotm.gov.pl



https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/

ZMIEN HASLO Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

EKRAN STARTOWY  POMOC/INSTRUKCJA  WYLOGUJ SIE
Uzytkownik: @

Pokaz pobrag

3, Ostatnie logowanie: 4 grudnia 2019 12:55, Haslo wygasnie za: 16d 13h 31m 19s Adres do resetowania hasta: atarnawa@szpitalbystra.pl

/| zapisz |

Dane finansowo-ksiegowe

Liczba OPK: 61

OPK medyczne:

500-01-01 500-01-02 500-01-03 500-01-04 500-01-05 500-01-06 500-01-08 530-01-01 530-01-02

OPK niemedyczne:

DANE OGOLNE 500-01-09 = 500-01-10  500-01-11 | 500-01-13 | 500-01-15 | 500-01-19 | 500-01-21 = 500-02-01 | 500-02-02

SPRAWDZ DANE
530-01-03 530-01-04 530-01-05 530-01-06 530-01-07 530-01-08 530-01-09 530-01-25 530-02-03

SPR. DANE PANDAS
530-02-04 531-01-01 531-01-03 531-01-04 531-01-06 531-01-08 531-01-10 531-01-11 531-01-12
GENERUJ EXCEL

ZE STATYSTYKAMI 531-01-13 531-01-14 531-01-15 531-01-17 531-01-18 531-01-19 531-01-20 531-01-21 531-01-22

IMPORT EXCEL 531-01-23 531-01-24 531-01-25 550-01-01 550-01-02 550-01-03 530-01-26 531-01-09 530-01-16

POBIERZ

- 530-01-17 530-01-18 530-01-19 530-01-20 530-01-21 530-01-22 530-01-23
WZOR FK

PRZESLIJ DO

WERYFIKACJI Zapraszamy do wypetnienia formularzy.




Pa

FAQ-Odpowiedzina naj cznsSc
pytania

EKRAN STARTOWY  ZALOGUJSIE ~ POMOC/ANSTRUKCJA  ZMIEN HASLO AlEAE e Ee L BRI e R DL

Najczestsze pytania Do pobrania

Analityka @@ | Bredy@ | csv@ | Darowizny@ | ImportExcel@ | Kody resortowe @)  Koszty @) | KPR @
Lekiiw @)  OPKnazwa @) = Procedury @ = Prywatnipacienci@) = Przychody @) = Rezerwy na odprawy emeryiaine )
Rezydenci@ @ Srodkitrwaie @@ @ Tab1 @) | Taoi-Eay @ | Teb2@ | Tana @@ | Transport medyczny @)

Wynagrodzenia @) = Wyzywienie @) = Zasady techniczne )

Gdzie zamieszczac przychody z tytutu refundacji wynagrodzen lekarzy rezydentow?

Przychody z tytutu refundacji wynagrodzen rezydentow powinny by¢ zamieszczone w wierszu - Przychody z innych tytutéw. Jednoczesnie koszty
wynagrodzen refundowanych powinny sie znalezc w wierszu h1 - refundowane wynagrodzenia rezydentow.

Po stronie kosztowej wykazalismy wynagrodzenia rezydentow w dwoéch wierszach:
refundowane i ze srodkow witasnych. Jednakze wynagrodzenia ze srodkéw wtasnych
w pozycji h2 sg premiami dla tych samych lekarzy rezydentow. Jak wykazac ich etaty
w Tab1?

Jezeli wynagrodzenie ze Srodkdw wiasnych jest tylko premia (nie dodatkowym dyzurem poza praca rezydenta w normalnej ordynacii), to wowczas
pozycja etatow h2 w Tab1 moze pozostac niewypetniona (koniecznie natomiast prosimy o podanie liczby etatdw w wierszu h1 w Tab1). W takim
Jednak przypadku prosimy o wpisanie wyjasnienialkomentarza do pozycji h2.

W przypadku dyzurdw petnionych przez rezydentdw - nalezy wypeini¢ pozycje h2 zardwno po stronie kosztowej, jak i etatow.

Z jakg szczegotowoscig mamy przedstawic analityke w pliku FK?

Prosimy o przedstawienie analityki w stopniu jak najbardziej szczegdiowym



Weryfikacja danych-z al e Un o Sc

. Analityka —
FE.OPK
L Przychody N Tabl
II. Koszty -
a) leld 1 wm
b) amortyzacja - Tabl
c) procedury
d) zarzad
e) wynagrodzenia -# - Tab3
f) pozostale
Tab4 —




DANE W PLIKACH FK
MAJt WPGYW NA WY
TARYFY!!



Aplikacja do sprawozdawania danych
https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl




Plan prezentacji

1) Jakk o r z yzpaomedy?

2) Jakz al ogeinast r damaikosztowe?
3) Jakwy p e § n i©OPK?

4) Jaks pr awgap rd a wlany&?

5) Jakpr z e k dazed |

6) Jakp o pr alwd awdanych?

33



Pomoc dla uUytkowni ka

o

EKRAN STARTOWY  ZALOGU. SIE POMOC/INSTRUKCJA  ZMIEN HASLO

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

rd

Najczestsze pytania Materiaty

Postepowanie 33 Postepowanie 34 Postepowanie 37 Postepowanie 35 Postepowanie 38 Postepowanie 39

Postepowanie 40 Postepowanie 41 Postepowanie 42 F anie 43 Postepowanie 44 Projekt Instytuty Postepowanie 46

Postepowanie 47 Postepowanie 48 Postepowanie 49

« Zarzadzenie 28/2019 - Plik finansowo-ksiegowy (FK)
« Zalgcznik do Zarzadzenia 28/2019 - plik FK

i Na stronie znajduje s i mo d updmocy, k t - obgjmuje instrukcje i naj cz i Sc
zadawane pytania.
0 Prosimy o zapoznanies izid o s t N pnmayt neir i pezédavmip e g n ifaemulargym

U Plik FK umieszczony na stronie jest szablonem P a Es tplikia WJ a S cplikwbyii d z i €
dost rdiaR s Es popar z e s itakceptadji listy OPK.

34



Logowanie na stronie

i Dane do pierwszego logowania na stroniez o s t mm Ne swyzan®EN ¢ donmnidsku
oudost npdanyoh.ni e

U System wymusi z mi ahnans gyzg pierwszym logowaniu,.
0 Zewzg!l napw | ik egkmi e c zAgedigi h av arjusi b y Zmieniane co 30 dni.
i Te same dane logowania b i1 dwhtkorzystywane w kolejnychp ost ipowani ach

\

UUOyt kowni k (1 o
REGON podmiotu.

W szczeg:-1l nych
moUe byl to i

EKRAN STARTOWY  ZALOGUJ SIE  POMOC/INSTRUKCJA  ZMIEN HASLO

Instrukcja korzystania ze strony

Dane kosztowe AOTMIT

Uzytkownik: szZpital

Hasto:

Odzyskiwanie hasta resetuj hasto.

35



Zmi ana hasga

Zewz g | fide awp i e ¢ ZHAAGSGOw a

0 Musiz awi eonmjmniej8znak: - w
i Niemo Ukey powszechnieu Uy wa hgmg e m
i Powinno z a wi enradjleielkie litery oraz znaki specjalne lub numery.

U Nie powinno b y podobne do poprzednichh a s. e §

36



Ekran startowy

i Po zalogowaniu na ekranie startowym bfidpNoj awdiapostipowa
wk t - rugzesticzy jednostka.

U Nal epgmi fitOelw, tym samym momencie na stronie mo Ueby |
zalogowanych kilku u Uy t k o wjedndk nizwmo g dhipr a c onaditl 8§ a mN
t ab.el N

EKRAN STARTOWY POMOC/INSTRUKCJA  WYLOGUJ SIE ZMIEN HASLO

FPostepowanie nr 32 - FK, rok 2016, typ danych: fk

Postepowanie nr 40 _Dane FK_urologia, rok 2017, typ danych: ik

Fostepowanie nr 40_Urologia_Dane Szczegolowe, rok 2017, typ danych: daneszcz
Postepowanie nr 42 - Dane FK onkologia, rok 2017, typ danych: Tk

Fostepowanie nr 42 - Dane DSz onkologia, rok 2017, typ danych: daneszcz
Postepowanie nr 49-Dane FK, rok 2018, typ danych: Tk

37



Odzyskiwani e hasga

i Utraconeh a smjoUmal z y skkoariz y < oji RESETUIHA S GO

U Adres e-mail, nak t -zosyaniewy s g whado nroaSMi e r limk dd cesetowania
h a s goainien b y xgodny z adresem e-mail podanym w ankiecie.

Instrukcja korzystania ze strony

Dane kosztowe AOTMIT

Uzytkownik: “ |

Hasfo: ‘ |

Zaloguj sie

@skiwanie hasta resetuj has)

Prosimy o podanie adresu e-mail osoby do kontakiu. Adres e-mail powinen byc zgodny Z adresem wpisanym w Ankiecie. Po kliknieciu przycisku "resetuj
hasto”, na podany adres zostanie wystana wiadomosc z linkiem, ktéry umoZliwi ustanowienie nowego hasta. Prosimy o Klikniecie w link i wpisanie
nowego hasta. Nowe hasto powinno byc zgodne z politykg haset na naszej stronie.

W przypadku niepowodzenia w odzyskiwaniu hasta prosimy o kontakt pod adresem dane-kosztowe(at)aotm.gov.pl

Adres email:|

38
Resetuj hasto




Uzupegnienie |i1sty OPK

U Pierwszym etapem procesu przekazywania danych FK jest uzupegni
ipr z e s dpaveryfilacii listy OPK.

U Po zaakceptowaniu listy OPK i otrzymaniu przez AOTMIT podpisanego
o Swi a d qadmioti zostanie otwarty d o s tddivpy p e § ndargah.i a

Dane finansowo-ksiegowe

Instrukcja

+ Prosimy o wypetnienie listy OPK

« Jesliliczba pdl jest zbyt mata dla Panstwa placowki, prosimy o skorzystanie z przycisku "Dodaj pola"

» Formularz pozwala na wklejanie listy OPK z Excel'a

» Po wpisaniuw/wklejeniu danych nalezy klikngc przycisk ZAPISZ, kidry najduje sie na dole strony

» Po zapisaniu listy OPK prosimy o upewnienie sie, czy wszystkie dane zostaty wpisane poprawnie

- Jesli dane zostaty wpisane poprawnie, prosimy o klikniecie przycisku PRZESLIJ DO AOTMIT w celu weryfikacji
listy OPK przez pracownikéw AOTIMIT

Uproszczone
Numer konta OPK Nazwa OPK Kod resortowy Rok dane FK @ Usun

| Zapisz ‘ | Dodaj pola: 39







