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Gromadzenie danych

Wydziat Taryfikacji Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji gromadzi dane
finansowo-ksiegowe Swiadczeniodawcow majgcych zawarty kontrakt z NFZ.

Dane te przekazujg Swiadczeniodawcy w pliku finansowo-ksiegowym (plik FK).
Plik FK zostat opracowany przez Wydziat Taryfikacji Agencji i stanowi podstawe do
wyliczenia kosztow statych taryfy Swiadczen.

Jakosé¢ danych przekazywanych przez S$wiadczeniodawcdw w  plikach FK
ma ogromne znaczenie w procesie taryfikacji, bowiem wptywa na wysokos¢ wyliczanych
przez Agencije sktadowych taryfy swiadczen, czyli na koszt osobodnia, koszt infrastruktury

bloku operacyjnego czy godzinowe stawki wynagrodzen personelu.



Gromadzenie danych

(e)y4n A © dane finansowo-ksiegowe 7z poszczegdlnych osrodkdw
@ 8 Teyile) I} Powstawania kosztow - koszty amortyzacii, koszty
—t OPK osobowe, pozostate koszty funkcjonowania,

@ @ @ « uzupetnigjgce dane niefinansowe, m.in. liczba i rodzqj
personelu, wymiar zatrudnienia, liczba tdzek, wyposazenie,

dane kliniczno-kosztowe o pojedynczych Swiadczeniach
@%@ KOSITY opieki zdrowotnej
o-(dbj-o L zuzyte leki,
@%@ PoIlOMU zastosowane wyroby medyczne,

PACJENTA zrealizowane procedury (diagnostyczne i zabiegowe),
dtugosc swiadczenia (hospitalizacji, porady itd.).




Osrodek Powstawania Kosztow (OPK)

OPK czyli osrodek (miejsce) powstawania kosztow — wyodrebniona w strukturze
organizacyjnej podmiotu jednostka organizacyjna (np. Poradnia chirurgii urazowo-
ortopedycznej, Oddziat ortopedyczno-urazowy, Pracownia rezonansu
magnetycznego, Blok chirurgii ogdlnej itp.), dla ktérej gromadzi sie petne koszty

zasobow zaangazowanych w tym osrodku:

« koszty osobowe poszczegdlnych grup zawodowych (m.in. lekarzy, pielegniarek czy
innego personelu medycznego),

« koszty lekdw, wyrobow medycznych oraz procedur,

« koszty infrastruktury (koszty ufrzymania pomieszczen oraz sprzetu i aparatury
np. koszty ogrzewania, energii, wody, podatki i inne koszty).



Lakres zbieranych danych

A. PEENE DANE FK (FK.OPK, Tab1, Tab2 i Tab3d) dla:

« wszystkich medycznych osrodkdw powstawania kosztow funkcjonujgcych
w strukturze podmiotu, scharakteryzowanych kodami resortowymi (zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 roku w sprawie
systemu resortowych koddow identyfikacyjnych oraz szczegdtowego sposobu
ich nadawania (Dz.U. z 2019 r., poz. 173)

B. NIEPELNE (UPROSZCZONE) DANE FK (Tab4) dla:

« wszystkich niemedycznych osrodkow powstawania kosztow (tylko koszty

catkowite) lub osrodkdw medycznych (po uzgodnieniach z AOTMIT).




koszt infrastruktury w zt/1 godz. (koszty pomieszczen oraz sprzetu i aparatury)

Koszt osobodnia na oddziatach




Sktadowe taryf wyliczane z danych FK

KOSZT OSOBODNIA/INFRASTRUKTURY BLOKU

KOSZTY KOSZT LEKOW | KOSZT
CALKOWITE | e WYROBOW - PROCEDUR
OPK MEDYCZNYCH MEDYCZNYCH

LICZBA ZREALIZOWANYCH OSOBODNI/GODZIN PRACY




Aplikacja do sprawozdawania danych

hitps://dane-kosztowe.aotm.gov.pl



Ekran startfowy

EKRAN STARTOWY  ZALOGUJ SIE POMOC/INSTRUKCJA  ZMIEN HASLO

Instrukcja korzystania ze strony

Dane kosztowe AOTMIT

Uzytkownik: ‘ ‘

Hasto: ‘ ’

Zaloguj sie




Ekran startowy

Po wpisaniu loginu i hasta nalezy z gornego menu wybrac przycisk
EKRAN STARTOWY

{

EKRAN STARTOWY  POMOC/INSTRUKCJA  WYLOGUJSIE  ZMIEN HASLO Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacii

Instrukcja korzystania ze strony

Dane kosztowe AOTMIT

Uzytkownik: l szpital ’

Hasto: ‘ ........... |

Odzyskiwanie hasta resetuj hasto.
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Ekran startowy - cd.

« Po wybraniu przycisku EKRAN STARTOWY wyswietlg sie postepowania,
w ktdrych uczestniczyta jednostka - nalezy wybrac Postepowanie nr
73-FK22 Lsz, rok 2022, typ danych: fk

 Nalezy pamietac, ze w tym samym momencie na stronie moze byc
zalogowanych kilku uzytkownikow, jednak nie mogg oni pracowac nad fg
samg fabelq.

EKRAN STARTOWY ~ POMOC/INSTRUKCJA  WYLOGUJ SIE  ZMIEN HASLO Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Postepowanie nr 73-DSz22 _LSz_OM, rok 2022, typ danych: daneszcz

Postepowanie nr 73-FK22_LSz, rok 2022, typ danych: fk

Postepowanie nr 62-FK21_LSz, rok 2021, typ danych: fk

Postepowanie nr 55-Dane DSz _sekcja FiG, rok 2019, typ danych: daneszcz

Postepowanie nr 55-Dane FK_sekcja FiG, rok 2019, typ danych: fk

Postgpowanie nr Weryfikator testowy danych medyczno - kosztowych, rok 2019, typ danych: daneszcz
Postepowanie nr 54-Dane FK, rok 2019, typ danych: fk

Postepowanie nr 49-Dane FK, rok 2018, typ danych: fk

Postepowanie nr 42 - Dane DSz onkologia, rok 2017, typ danych: daneszcz

Postepowanie nr 42 - Dane FK onkologia, rok 2017, typ danych: fk
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Odzyskiwanie hasta

« Utracone hasto mozna odzyskac korzystajgc z opcji RESETUJ HAStO.

« Adres e-mail, na ktéry zostanie wystana wiadomosc zawierajgca link
do resetowania hasta, powinien by¢ zgodny z Panstwa gtownym adresem
e-mail podanym do kontaktu.

EKRAN STARTOWY  POMOC/INSTRUKCJA  WYLOGUJ SIE  ZMIEN HASLO

Instrukcja korzystania ze strony

Dane kosztowe AOTMIT

Uzytkownik: ‘ szpital ‘

Hasto: [ ............. ‘

’ Zaloguj sie

@kiwcnie hasta resetu;j @
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Pomoc dla vzytkownika

« Na stronie znajduje sie modut pomocy, ktory obejmuje instrukcje i najczesciej
zadawane pytania.

« Nalezy zapoznac sie z dostepnymi materiatami przed wypetnieniem formularza

EKRAN STARTOWY  POMOC/INSTRUKCJA  WYLOGUJ SIE  ZMIEN HASLO Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Najczestsze pytania Materiaty

Weryfikator testowy DSZ Postepowanie 71 543_17_2023_przeszcz. wqgtroby Postgpowanie 73 Mapowanie kont-SRK
Postepowanie 67 (WB21) 543_01_2023_neurostymulatory Postepowanie 68 Postepowanie 69

543_03_2023 _scyntygrafia

Zarzqgdzenie nr 8/2022 - zasady udostepnienia danych FK

Zarzqgdzenie nr 8/2022 - zatgcznik plik FK
Plik OM - zatgcznik
RODO - klauzula informacyjna

prezentacja - omoéwienie zasad przygotowania i udostepnienia danych w pliku FK
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Wgrywanie danych FK do narzedzia Dane-kosztowe

Plik FK umieszczony na stronie w zaktadce Postepowanie 73 jest szablonem pliku-
prosimy go nie wypetniac!

Wtasciwy plik, ktory nalezy wypetnic bedzie dostepny dla Panstwa do polbrania
po przestaniu i akceptacj listy OPK — wowczas w pliku w kolumnach znajdg
Panstwo swoje osrodki kosztow.

Etapy wgrywania danych FK:

» 1 etap: Przekazanie i akceptacja listy OPK.
« 2 etap: Wczytanie danych FK (z pliku excel) na strone.
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1 etap: Przekazanie i akceptacja listy OPK

Pierwszym etapem procesu przekazywania danych FK jest przestanie listy OPK przez
sfrone dane-kosztowe.aotm.gov.pl

W kolejnych polach nalezy uzupetnic: Numer konta OPK, Nazwe OPK, Kod resortowy
I Rok (2022). Uzupetnione rekordy nalezy zapisac (przycisk ZAPISZ na dole), a nastepnie
wystac do AOTMIT (zielony przycisk PRZESLIJ DO AOTMIT).

Po zaakceptowaniu listy OPK przez analityka AOTMIT zostanie otwarty dostep
do narzedzia i bedzie mozna pobrac plik FK, a nastepnie wgrac dane.

Dane finansowo-ksiegowe

Instrukcja

Prosimy o wypetnienie listy OPK

Jesli liczba pol jest zbyt mata dla Panstwa placowki, prosimy o skorzystanie z przycisku "Dodaj pola”
Formularz pozwala na wklejanie listy OPK z Excel'a

Po wpisaniu/wklejeniu danych nalezy klikngé przycisk ZAPISZ, ktéry najduje sie na dole strony

Po zapisaniu listy OPK prosimy o upewnienie sig, czy wszystkie dane zostaty wpisane poprawnie
Jesli dane zostaty wpisane poprawnie, prosimy o kliknigcie przycisku PRZESLIJ DO AOTMIT w celu
weryfikaciji listy OPK przez pracownikow AOTMIT

Uproszczone
Numer konta OPK Nazwa OPK Kod resortowy Rok dane FK ©® Usun

| N | | | | | ©
| | | | | | O 0
| | | | | ©

—— | |
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Uzupetnianie danych - Dane ogolne

. Zaktadka DANE OGOLNE zawiera m. in. informacije teleadresowe.
* Prosimy uzupetnienie informacji o osobie do kontaktu.

« W zaktadce znajdujqg sie dodatkowe pola, ktdre pomogq okreslic charakter dziatalnosci
szpitala.

* Na dole panelu znajduje sie pole Uwagi, w ktdrym podmiot moze uwzglednic istotne
informacje dotyczgce przekazywanych danych.

DANE OGOLNE
L]
HKod sSwiadczeniodawcy 12345678
SPRAWDZ DANE -
Mazwa sSwiadczeniodanwcy Y F
SPR. DANE PANDAS T o Broe—ror 3
GENERUJ EXCEL mMiejscowosc Warszawa
ZE STATYSTYKAMI Kod pocztowy [oo-0==
Imie
IMPORT EXCEL Dane osob)y do kkorriakcfu
MNazwisko
POBIERZ Drane osoby do korriakcaor
WZOR FK Adres e-mail
4 Drane oscby do korrfakcofor
PRZESLIJ DO Telefon
Dramne osoby oo orrfakof
WERYFIKACJI o <
Numer oddziatu wojewodzkKiego NFZE
wvwielkos<e miejscowosci e — -
Forma dziatainosci ] e -
Czy sZzpital prowadzi dziatalnos$Sc dydaktyczng w Zzakresie ksztatcenia MNieznany -

pielegniarek, potoznych lub lekarzy 7

HosE tozek w podmiocie
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2 etap: Wgrywanie danych FK na sirone

DANE OGOLNE

SPRAWDZ DANE

SPR. DANE PANDAS

GENERUJ EXCEL
ZE STATYSTYKAMI

IMPORT EXCEL

POBIERZ
WZOR FK

PRZESLIJ DO
WERYFIKACJI

Wgrywanie danych na sirone - INSTRUKCJA

hitps://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/users/login/

Krok 1: Pobrac¢ pusty plik FK w excel

W tym celu nalezy klikngé w przycisk POBIERZ WZOR FK, zapisad
go U siebie na dysku. Zmieniajgc nazwe zapisanego pliku FK, nie
nalezy uzywac polskich znakow: O, z itd. Nie nalezy zmieniac
struktury pliku FK tj. nie zmieniac kolejnosci i nazw arkuszy oraz nie
dodawac i nie usuwac kolumn/wierszy we wzorach tabel. Prosze
pamietac, ze ofwarty dostep oraz pobranie wzoru pliku do
wypetniania danych mozna uzyskac dopiero po zatwierdzeniu listy
OPK przez AOTMIT. Wowczas pobrany plik FK bedzie zawierat
uzupetnione kolumny numerami oraz nazwami  osrodkow
powstawania kosztow zadeklarowanych na liscie OPK.

*UWAGA! Jedli lista OPK nie zostata jeszcze zatwierdzona przez AOTMIT, portal dane-kosztowe
nie otworzy sie i nie bedzie mozna pobrac pliku FK. W takim przypadku nalezy poczekac na
akceptacje listy OPK przez analitykow AOTMIT.
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https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/users/login/

Plik finansowo-ksiegowy (FK)
Plik FK sktada sie z pieciu arkuszy:

> FK.OPK - arkusz zawiergjgcy dane finansowo-ksiegowe (kosztowe) oraz dane
o przychodach za dany rok w poszczegolnych osrodkach kosztow (OPK)

» Tab1 - tabela zawierajgca dane na temat zasobdw ludzkich oraz wybrane dane
niefinansowe (np. liczba toézek, osobodni, liczba porad) w OPK

» Tab2 - tabela zawieragjgca dane statystyczne na temat ilosci zrealizowanych
produktow rozliczeniowych w OPK

>» Tab3 - fabela zawierajgca informacje o kosztach amortyzacji i utrzymania
posiadanych Srodkow trwatych (budynkdw, wyposazenia, srodkow fransportu itd.)
w OPK

> Tab4 — tabela zawierajgca informacje o kosztach catkowitych OPK niemedycznych
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Arkusz FK.OPK

Pliki powinny zawierac¢ petne koszty osrodka powstawania kosztow (OPK):
1. koszty bezposrednie OPK,
2. alokowane koszty posrednie.

« Czesc¢ podstawowa | i Czes¢ podstawowa Il to wybrane pozycje przychodowe

| kosztowe, stuzgce do wyliczen sktadowych taryf (np. stawek).

- Czes¢ szczegotowa (ANALITYKA) jest wykazem kosztéw kont analitycznych,
gdzie numery i nazwy kont analitycznych oraz ich szczegdtowosc wynikajg
ze stosowanego planu kont.

« Czesc¢ szczegotowa (ANALITYKA) = Czes¢ podstawowa |l
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FK.OPK - czes¢ szczegotowa - analityka
Andlityka powinna by¢ jak najbardziej szczegdtowa i zgodna z Rozporzgdzeniem Ministra
/drowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczgcych standardu

rachunku kosztdw u swiadczeniodawcow.

A. Bezposrednie koszty rodzajowe, konta zespolu 4 — zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do

rozporzgdzenia (konta zaimplementowane do systemu FK Swiadczeniodawcy).

B. Koszty posrednie alokowane z OPK:
. dziatalnosci pomocniczej medycznej (np. apteki, planowej izby przyjec itp.)
II. dziatalnosci pomocniczej niemedycznej (np. kuchni, hydroforni, sterylizatorni itp.)

Ill. dziatalnosci podstawowej, w tym z OPK proceduralnych (np. blokdw

operacyjnych, pracowni RTG, pracowni RM itp.)
IV. kosztdéw zarzqdu (np. kierownictwa, dziatu ksiegowosci, dziatu kadr i ptac itp.)

przedstawione w ogolnej kwocie alokowanej z poszczegdlnych OPK (kont zespotu 5)
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FK.OPK - czes¢ szczegotowa - analityka

A. bezposrednie koszty rodzajowe, konta zespotu 4 - zrzut z systemu ksiegowego swiadczeniodawcy , gdzie numery i nazwy
kont analitycznych oraz ich szczegdétowosc powinny wynikaé ze stosowanego u Swiadczeniodawcy planu kont, zgodnego z
Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 16 paZdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczqcych standardu rachunku kosztow u
swiadczeniodawcow (SRK). Jezeli swd jest zwolniony ze stosowania SRK, wéwczas konta zespotu 4 bedg dowolne, zgodne z
wtlasnym planem kont swiadczeniodawcy. Prosimy o przedstawienie analityki w stopniu jak najbardziej szczegétowym.

B. koszty posrednie alokowane z OPKAw dziatalnosci pomocniczej medycznej, niemedycznej, dziatalnosci podstawowej, w
tym z OPKAOw proceduralnych oraz z OPK kosztédw zarzadu - przedstawione w ogdlnej kwocie alokowanej z poszczegdlnych OPK

CZESC SZCZEGOLOWA - petna FK - powinna przedstawiac:

(kont zespotu 5).

Nr konta
analitycznego

Nazwa konta analitycznego

koszt roczny [PLN]

400-01-01-01 |Amortyzacja budynki, lokale, prawo do lokalu uzytkowego grupa 1 KST-KUP ANALITYKA 62:300,00
400-01-01-02  |Amortyzacja obiekty inzynierii lgdowej i wodnej grupa 2 KST-KUP v W stopniu
400-01-01-03  |[Amortyzacja kotty i maszyny energetyczne grupa 3 KST-KUP ]CIk ncubardnej szczegolowym
) v Z S i
400-01-01-04 |Amortyzacja maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania grupa 4 KST-KUP be.z ZCIdﬂYC.h Sl posrednlch 48283,00
ani catkowitych

400-01-01-05 |Amortyzacja maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne grupa 5 KST-KUP
400-01-01-06 |Amortyzacja urzadzenia techniczne grupa 6 KST-KUP 29851,00
400-01-01-07 |Amortyzacja $rodki transportu grupa 7 KST-KUP

. . L. . . ) . 15 687,00
400-01-01-08 |Amortyzacja narzedzia, przyrzady, ruchomosci, wyposazenie, gdzie indziej nie sklasyfikowane grupa 8 KST-KUP
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FK.OPK - czes¢ szczegotowa - analityka

Powigzanie poszczegdlnych kont analitycznych zgodnych
z rozporzgdzeniem SRK z poszczegdlnymi pozycjami kosztowymi pliku
FK znajduje sie w pliku:

MAPOWANIE KONT - SRK
w zaktadkach:
POMOC/INSTRUKCJA
MAPOWANIE KONT - SRK
na stronie:

https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/instrukcja/pliki/mapowanie-kont
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Mapowanie kont

4

EKRAN STARTOWY  POMOC/INSTRUKCJA  WYLOGUJSIE  ZMIEN HASLO Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Najczestsze pytania  / Materiaty

Weryfikator testowy DSZ || Postepowanie 71 | [NGLGIGLITTGLIZCETE  Postepowanie 67 (WB21)

543_01_2023_neurostymulatory =~ Postepowanie 68  Postepowanie 68 | 543_03_2023_scyntygrafia

Mapowanie kont - SRK

Kontakt w sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem strony:
dane-kosztowe@aotm.gov.pl
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Mapowanie kont - pozycje c1-¢c5

Numer konta

w

E

Nazwa konta analitycznego

Pozycja w pliku FK

400-01-01-01 |Amortyzacja budynki, lokale, prawo do lokalu uzytkowego grupa 1 KST-KUP cl
400-01-01-02 |Amortyzacja obiekty inzynierii lgdowej i wodnej grupa 2 KST-KUP cl
400-01-01-03 |Amortyzacja kotty i maszyny energetyczne grupa 3 KST-KUP c2
400-01-01-04 |Amortyzacja maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania grupa 4 KST-KUP c2
400-01-01-05 |Amortyzacja maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne grupa 5 KST-KUP c2
400-01-01-06 |Amortyzacja urzgdzenia techniczne grupa 6 KST-KUP c2
400-01-01-07 |Amortyzacja srodki transportu grupa 7 KST-KUP c3
400-01-01-08 |Amortyzacja narzedzia, przyrzady, ruchomosci, wyposaZenie, gdzie indziej nie sklasyfikowane grupa 8 KST-KUP cd
400-01-02-00 |Amortyzacja grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntéw grupa 0 KST - NKUP cl
400-01-02-01 |Amortyzacja budynki, lokale, prawo do lokalu uzytkowego grupa 1 KST - NKUP cl
400-01-02-02 |Amortyzacja obiekty inzynierii ladowej i wodnej grupa 2 KST - NKUP cl
400-01-02-03 |Amortyzacja kotty i maszyny energetyczne grupa 3 KST - NKUP cl
400-01-02-04 |Amortyzacja maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania grupa 4 KST - NKUP c2
400-01-02-05 |Amortyzacja maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne grupa 5 KST - NKUP c2
400-01-02-06 |Amortyzacja urzadzenia techniczne grupa 6 KST - NKUP c2
400-01-02-07 |Amortyzacja srodki transportu grupa 7 KST - NKUP c3
400-01-02-08 |Amortyzacja narzedzia, przyrzady, ruchomosci, wyposazenie, gdzie indziej nie sklasyfikowane grupa 8 KST - NKUP cd
400-02-01-01 |Amortyzacja koszty zakonczonych prac rozwojowych - KUP c5
400-02-01-02 |Amortyzacja inne wartosci niematerialne i prawne - KUP £S5
400-02-01-03 |[Amortyzacja wartosc firmy - KUP 5
400-02-02-01 |Amortyzacja koszty zakonczonych prac rozwojowych - NKUP £S5
400-02-02-02 |Amortyzacja inne wartosci niematerialne i prawne - NKUP cS
400-02-02-03 |Amortyzacja wartosc firmy - NKUP c5
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Mapowane kont - koszty posrednie

KOSZTY POSREDNIE Z 0SRODKOW PROCEDURALNYCH 507 -
ponizej przyklad, nalezy przekazac wiasne osrodki proceduralne, w kolumnie A nalezy wklei¢ wiasny numer OPK proceduralnego, w kolumnie B wiasng nazwe OPK proceduralnego (przyktad nalezy usunac)

507-4910-01 Blok Opearacyjny Chirurgiczny D
507-4910-02 Blok Operacyjny Ortopedyczny D
507-4910-03 Blok Operacyjny Urologiczny D

KOSZTY POSREDNIE Z OSRODKOW DZIALALNOSCI POMOCNICZE) MEDYCZNEJ 530- ponizej przyktad, nalezy przekazaé whasne oérodki pomocnicze medyczne, w kolumnie A nalezy wklei¢ wiasny numer OPK
pomocniczego medycznego, w kolumnie B wlasng nazwe OPK pomocniczego medycznego (przykiad nalezy usunac)

530-4902-01 SOR obszar rejestracji z izb przyjec
530-4922-01 Apteka Szpitalna
530-5200-01 Dziat higieny i epidemiologii

KOSZTY POSREDNIE Z OSRODKOW DZIALALNOSCI POMOCNICZE) NIEMEDYCZNEJ 535 - ponitej przyktad, nalezy przekaza¢ wtasne odrodki pomocnicze niemedyczne, w kolumnie A nalezy wklei¢ wiasny
numer OPK pomocniczego niemedycznego, w kolumnie B wiasng nazwe OPK pomocniczego niemedycznego (przykiad nalezy usunac)
535-0000-01 Centralna Sterylizatornia
535-0000-02 Dziat Pralni i Dezynfekcji

KOSZTY POSREDNIE Z OSRODKOW ZARZADU 550- ponizej przykiad, nalezy przekaza wiasne oérodki zarzadu, w kelumnie A nalezy wklei¢ wiasny numer OPK zarzadu, w kolumnie B wiasng nazwe OPK
zarzadu (przykfad nalezy usunac)

550-0000-01 Dyrekeja E
550-0000-02 Ksiegowosc E
550-0000-03 Dziat Kadr E
550-0000-04 Dziat Prawny i Radcy Prawni E
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2 etap: Wgrywanie danych na sirone

DANE OGOLNE

SPRAWDZ DANE

SPR. DANE PANDAS

GENERUJ EXCEL
ZE STATYSTYKAMI

IMPORT EXCEL

POBIERZ
WZOR FK

PRZESLIJ DO
WERYFIKACJI

Wgrywanie danych na strone - INSTRUKCJA

https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/users/login/

Krok 2: Uzupetni¢ plik FK

W pliku znajdujqg sie arkusze FK.OPK, Tabl, Tab2, Tab3 i Tab4, ktdore
nalezy uzupetnic danymi podmiotu. Numery OPK w arkuszach Tab?2 i
Tab3 muszg byc¢ zgodne z numerem z FK.OPK

Krok 3: Wczytaé do systemu plik excel z danymi FK

Po uzupetnieniu wzoru pliku FK rzeczywistymi danymi jednostki,

| nalezy wgrac plik na strone https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/users/login/

W tym celu nalezy klikng¢ w przycisk IMPORT EXCEL. Dane z pliku FK
zostang automatycznie zaczytane do aplikacji, do wszystkich
zaktadek. Na stronie uruchomi sie jednoczesnie walidacja danych
weryfikujgca kompletnosc i poprawnosc danych.
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2 etap: Wgrywanie danych na sirone

Wgrywanie danych na strone - INSTRUKCJA

https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/users/login/

Krok 4: Poprawi¢ ewentualne btedy w pliku excel z danymi FK

— Jezeli pojawig sie komunikaty z btedami, nalezy je poprawic
SPRAWDZ DANE

w pliku excel i weczytac go ponownie do systemu (system nadpisuje
S dane). W przypadku, kiedy btedu nie da sie poprawic, nalezy
78 STATVSTYRAM wpisac wyjasnienia w okienku UWAGI w OPK-u, ktérego to dotyczy
b lub w mailu do AOTMIT na adres: dane-kosztowe@aotm.gov.pl.

SPR. DANE PANDAS

POBIERZ
WZORFK Po poprawieniu bteddw, nalezy przestaC do AOTMIT dane do

o sprawdzenia — w tym celu nalezy kliknaé zielony przycisk PRZESLIJ

o DO WERYFIKACIJI (wbwczas czasowo dostep do narzedzia bedzie
zablokowany).
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Opis btedow

OPK medyczne:

Nr opk: 501-01

L M Poertl OPK ||| Tab1 | Tab2 || Tab3 || Analityka
Kod resortowy: 4100
. Zenie na 10ZKo wyliczone na podstawie anstwa anych wynosi 8 0. PTosimy O sprawazenie licZby 0SO ni ZEK podanych w
Oblozeni {6zk li odstawie Pan d h i45.29%. P i d ie liczb' bodni / 16zek pod h
TAB1

« Informacja o liczbie etatdw w Tab1 powinna by¢ kompatybilna z przedstawionymi wynagrodzeniami z arkusza FK.OPK: tzn. jezeli pojawia
sie wynagrodzenie w pozycji g2 w FK.OPK to powinny pojawic sie etaty w pozycji g2 w Tab1. Prosimy o uzupetnienie jednej z tych pozycji.

« W przypadku wystapienia bledow, ktorych nie sa Panstwo w stanie poprawic, prosimy o wpisanie wyjasnien w polu uwagi.

Suma amortyzacji c1 z Tab3 jest rozna niz zadeklarowana w arkuszu OPK wartosc c1

Brak srodkéw trwatych z kategorii c1 - budynkéw, lokali, prawa do lokali i obiektéw inzynierii ladowej i wodnej

Btedy wymagajgce korekty sg wyswietlane w zaktadce OPK na czerwonym fle.

W przypadku, kiedy btgd dotyczy konkretne| pozycji tabeli Tab2, Tab3,
komunikat wyswietli sie obok wiersza z btedem w danej tabeli.

Nr opk: 501-01

Nazwa opk: Oadziat kardiclogil Powrot || OPK || Tab1 || Tab2 || Tab3 || Anaiityka |
Kod resortowy: 4100
Zapisz
Kod zakresu Kod produktu llos¢ produktu
03.4100.030.02 5.51.01.00005027 46.0 EROE RO e e Popoy
03.4100.030.02 5.51.01.0005057 10,0
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Najczestsze btedy w pliku FK

|. Niepetne koszty wykazane w FK.OPK

Il. Brak lub niewtasciwe kwoty kosztow posrednich alokowanych na OPK w FK.OPK

lIl. Brak ewidencji godzin pracy bloku operacyjnego/pracowni/poradni w Tabl

IV. Brak spojnosci pomiedzy kosztami wynagrodzen w FK.OPK, a wymiarami etatow w Tabl
V. Centralny Blok Operacyjny

VI. Brak wydzielonego Oddziatu Anestezjologii (4950), Zle przypisane srodki frwate

VII. OPK z kosztami wspolnymi, np. ,,Koszty wspdlne Blokow operacyjnych”

VIII. Braki w zakresie Produktow rozliczeniowych w Tab?2

IX. Btedy w zakresie danych dotyczgcych srodkow trwatych w Tab3
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|. Niepetne koszlty zaksiegowane w FK.OPK

4 Przychody z tytutu lekéw refundowanych odrebnie (np. chemioterapia i programy lekowe) 120 500,00
CZESC PODSTAWOWA Il - KOSZTY (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-K] nalezy przyporzadkowaé witasciwe koszty z danych FK
umieszczonych ponizej w czesci szczegétowej):
KOSZTY CALKOWITE, w tym:
A (koszty catkowite sq rowne sumie pozycjiB, C, D, E, F, G, H, I, J, K) 1812019,31
B Koszty lekéw i wyrobéw medycznych (suma pozycji b1 do b3)
b1 w tym: lekdw refundowanych odrebnie (np. chemioterapia, programy lekowe) 0,00
E Koszty Zarzadu a0
I Transport medyczny 0,00
J Wyzywienie pacjentéw 0,00

1. Na OPK Klinika... ksiegowane sg niektére koszty state (np. energia, amortyzacja, wynagrodzenia) wspodlne dla kilku Oddziatéow
znajdujacych sie w jej strukturze i te koszty wspdlne nie s3 rozdzielane na poszczegolne Oddziaty.

2. Swiadczeniodawca posiada wydzielone w strukturze organizacyjnej Pododdziaty i ksieguje na nich tylko niektére wybrane
koszty np. koszty materiatowe.

Przekazywanie takich szczatkowych danych jest niewtasciwe, gdyz wyliczony na ich podstawie koszt osobodnia jest zanizony,
zas koszt osobodnia oddziatu nadrzednego jest zawyzony.
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Il. Brak lub niewlasciwe kwoty kosztow posrednich
alokowanych na OPK w FK.OPK

anaNI:tI\((z:rt\:go Nazwa konta analitycznego koszt roczny [PLN]
406-05-01 Ryczatty samochodowe za uzywanie prywatnych samochodow do celow stuzbowych 1280,00
406-05-02 Inne koszty przejazddw w celach stuzbowych

406-06-00 Inne koszty - NKUP

406-06-01 Odprawy po$miertne dla cztonkdw rodzin po zmartym pracowniku

406-06-02 Inne koszty

507-7210 Pracownia USG 1000 000,00
507-7250 Pracownia rezonansu magnetycznego

507-4900 Izba przyjeé

530-4922 Apteka szpitalna 50,00
535-9000 Kuchnia 28,00
550-0000 Zarzad
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lll. Brak ewidencji godzin pracy bloku

operacyjnego/pracowni/poradni w Tab1

@©
Q" |Numer konta OPK [Uwaga! Prosimy zachowac kolejnos¢ wymienianych OPK-6w z arkusza FK.OPK] 504-4480 |507-4910-01|507-4910-02 | 507-4912 | 501-1580
N
g Rok lub okres sprawozdawczy 2022 2022 2022 2022 2022
Liczba t6zek w oddziatach stacjonarnych / miejsc w oddziatach dziennych, osrodkach opieki pozaszpitalnej,
A [zaktadach/osrodkach rehabilitacji dziennej, zaktadach opiekunczych, zaktadach opieki dtugoterminowej i 18
uzdrowiskach
Liczba zrealizowanych osobodni (suma za okres sprawozdawczy) w OPK-ach stacjonarnych / dziennych,
B1 |osrodkach opieki pozaszpitalnej, zaktadach/osrodkach rehabilitacji dziennej, zaktadach opiekunczych, 4478
zaktadach opieki dtugoterminowej i uzdrowiskach
Liczba zrealizowanych $wiadczen (suma za okres sprawozdawczy) - dotyczy OPK-6w jak poradnie POZ, 420 (liczba cig¢ | 580 (liczba
B2 . L . . . ) ) 5587
poradnie specjalistyczne, zaktady, ambulatoria, bloki, pracownie cesarskich) porodéw)
C |Liczba miesiecy funkcjonowania OPK w okresie sprawozdawczym 12 12 12 12 8
Liczba sal operacyjnych/zabiegowych/gabinetéw pracowni/gabinetéw poradni funkcjonujgcych w ramach
b OPK lub liczba tézek porodowych/foteli stomatologicznych/stanowisk dializacyjnych, na ktorych realizowane 1 1 4 (liczba t6zek 5
sg Swiadczenia lub akceleratorow/PET/innych kosztochtonnych aparatéw w pracowniach porodowych)
Liczba zespotdéw operacyjnych w gotowosci w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy
d1 (liczba sal operacyjnych z obsadg pozostajgcych w gotowosci w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy)
Rzeczywista taczna liczba godzin pracy wszystkich sal operacyjnych/zabiegowych/gabinetéw
pracowni/gabinetow poradni funkcjonujgcych w ramach OPK lub rzeczywista tgczna liczba godzin pracy
wszystkich t6zek porodowych/foteli stomatologicznych/stanowisk dializacyjnych, na ktérych realizowane sg
a2 [, . . . . . , . 720 525 3480 2 840
Swiadczenia lub rzeczywista tgczna liczba godzin pracy wszystkich akceleratoréw/PET/innych
kosztochtonnych aparatéw funkcjonujgcych w ramach OPK (suma za okres sprawozdawczy)
E |Lekarze jakich specjalnosci sg zatrudnieni w danym OPK ortopedia ortopedia, ortopedia

frarimatranlacia




V. Brak spojnosci pomiedzy kosztami wynagrodzen w
FK.OPK, a wymiarami etatow w Tab1 - niewlasciwe stawki
» Arkusz FK.OPK

F Koszty wynagrodzen personelu wraz z pochodnymi wynikajgce z tytutu umoéw o prace (suma pozycji f1 do f15) 657 534,77
f1 w tym: lekarzy niebedqgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji 195 433,48
f2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu 3500,28
f3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci
f4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych
f5 w tym: pielegniarek i potoZznych -

 Arkusz Tabl

F Suma za rok liczby etatow zatrudnionego na umowy o prace personelu (suma za okres sprawozdawczy — 485,4
UWAGA: nie $rednia za miesiac) (suma pozycji f1 do f15)
f1 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji
f2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu 1,4
f3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci
f4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych
5 w tym: pielegniarek i potoznych .
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Inne btedy wpltywajace na stawki wynagrodzen

1. Podanie w zaktadce FK.OPK kosztow rocznych, rownoczesnie w Tab1 sumy
etatow tylko za miesigc, nie za rok.

2. Przypisanie kosztu wynagrodzenia do kilku OPK, a etatu tylko do jednego
pomimo, ze pracownik wykonuje prace na kilku osrodkach w ramach jednego
etatu.

3. Wykazanie w Tab1 etatow osdb przebywajgcych na dtugotrwatych
zwolnieniach lekarskich czy urlopach macierzynskich, na rzecz ktdrych
Swiadczeniodawca nie ponidst kosztow wynagrodzen.

4. Wykazanie w Tab1 petnych etatow w przypadkach, kiedy personel pracowat
Nna czgstke etatu.

5. Niewtasciwe przeliczenie konfraktow, umow zlecen itp. na odpowiednik
etatow w Tabl.

35



Przeliczenie umow cywilno-prawnych i kontraktow
na etaty - dlaczego to jest takie wazne?

Personel jest najwazniejszym | nagjbardzie] kosztownym zasobem, wiec
niezbedna jest szczegotowa analiza te] pozycii;

« Sprowadzenie roéznych form zatrudnienia do jednego wspdlnego

mianownika, ktérym jest wymiar etatu.

Wspdlny mianownik zapewnia porownywalnosc¢ miedzy
Swiadczeniodawcami  wielkosci  zaangazowania — pracownikow = w
osobodzien czy procedure;

Gdyby nie istniata mozliwos¢ zawierania kontraktow, w ich miejsce szpitale
musiatyby zatfrudniaC dodatkowy personel na umowe o prace |
wykazywac wymiar etatu;

. Swiadczeniodawca jest blizej danych zrédtowych:;
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Metody przeliczania innych form zatrudnienia
na odpowiedniki etatow

* Przy ewidencji czasu pracy: 1 etat = 160 godzin miesiecznie
 Przy procedurach bez ewidencji czasu pracy: wyznacznikiem czasu pracy

lekarza moze bycC Sredni czas trwania procedury (powiekszony o dodatkowy

CzAas na przygotowawcze czynnosci lekarskie)
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V. Centralny Blok Operacyjny

Pkt 1.4 Zat. nr 2 Rozporzadzenia MZ z 26.10.2020 r. w sprawie zalecen dotyczgcych SRK:

,W OPK proceduralnym typu Centralny Blok Operacyjny wydziela sie poszczegdlne bloki wedfug odrebnego
kryterium np. specjalnosci, wyposazenia lub istotnosci kosztowej poszczegolnych grup sal operacyjnych w
ramach Centralnego Bloku Operacyjnego.”

koszt infrastruktury na 1 godzine pracy INFRAST SALE GODZ INFRAST RZ
Blok Operacyjny - Sala nr 2 - chirurgia ogdlna 600,56 1 710 153211
Blok Operacyjny - Sala nr 3 - chirurgia ogdina 416,04 1 320 2219.49 * bfedny podziat centralnego bloku
Blok Operacyjny - Sala nr é - chirurgia dziecieca 403,82 1 1100 686,30 operacyjnego na sale zamiast bloki
Blok Operacyjny - Sala nr 10 - chirurgia dziecieca-oddziat 54,77 1 23 2351,82 dedykowane poszczegdlnym oddziatom
Blok Operacyjny - Sala nr 5 - chirurgia urazowo-ortopedyczna 685,70 1 1300 1023,68 zabiegowym
Blok Operacyjny - Sala nr 8 - chirurgia urazowo-ortopedyczna 439,18 1 700 1103,78
i'ﬁgfe%eyg%gdjgg A = EiEeleEone 207,70 170 199308 . Blok chirurgii dzieciecej niepetne koszty,
niskie wykorzystanie bloku
koszt infrastruktury na 1 godzine pracy INFRAST SALE GODZ INFRAST RZ
Blok operacyjny chirurgii ogoinej 490,60 2 1030 1609,77
Blok operacyjny chirurgii dzieciecej 402,32 1 1123 665,59
Blok operacyjny chirurgii urazowo-ortopedycznej 423,72 3 2170 1 035,48
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VI. Brak wydzielonego Oddziatu Anestezjologii (4950)

« SRK nakazuje wydzieli¢ Oddziat/Dziat Anestezjologii (4950)
z Oddziatu anestezjologii i infensywnej terapii (4260).

- Wazne:

* przypisac personel (lekarze anestezjolodzy, pielegniarki
anestezjologiczne),

« przypisac sprzet (np. aparaty do znieczulen),

« wtasciwie alokowac koszty —> na Oddziaty stacjonarne, a nie
na Bloki!
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VI. Blednie przypisane srodki trwate

kod kategoria
nazwa OPK resortowy Inazwa ST ST
Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii 4260 Ap. do znieczulenia - FABIUS -TIRO z Monitorem c4
Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii 4260 Ap.do znieczulenia - FABIUS - GS.z Monitorem. c4
Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii 4260 Aparat do znieczulania FABIUS z funkcjg respiratora c4
Dziat Anestezjologii - procedury 4950 budynki cl
Sala Cesarskich Ciec 4912 budynki cl
Sala Cesarskich Ciec 4912 Myjnia chirurgiczna c4
Blok Porodowy 4912 budynki cl
Blok Porodowy 4912 Kardiotokograf F9 wraz z wozkiem c4
Blok Porodowy 4912 Drabinka drewniana gimnastyczna c4
Blok Porodowy 4912 Aparat USG GE VOLUSON 730 Pro c4
Blok Porodowy 4912 Rozwoj e-zdrowia - Komputer zestaw c2
Blok Porodowy 4912 System montoringu KTG z aparatami KTG c4
Blok Operacyjny Oddziatu Ginekologicznego 4910 Wyposazenie Kolumna anestezjologiczna c4
Blok Operacyjny Oddziatu Ginekologicznego 4910 Wyposazenie Kolumna zasilajgca jednoramienna dla 1 stanowiska c4
Blok Operacyjny Oddziatu Ginekologicznego 4910 Wyposazenie Zintegrowany system zarzadzania salg operacyjng c4
Oddziat Ginekologiczny 4452 tézko szpitalne z wyposazeniem o napedzie elektrycznym ENTERPRISE 5000X |c4
Oddziat Ginekologiczny 4452 tézko porodowe - £D - 500 c4
Oddziat Ginekologiczny 4452 toézko-Fotel porodowy - LM - 01.4 c4
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VIl. OPK z kosztami wspolnymi, np. , Koszty wspolne
Blokow operacyjnych”

OPK_NR OPK KOD_RESORT KOSZT_CALK

530-9830-806 Blok Operacyjny - koszty ogdine 9830 5490 131,00

wysokie koszty

* zawierajg koszty Wynagrodzen personelu medycznego (instrumentariuszki)

* zawierajg koszty Amortyzacji (w przeciwieristwie do OPK dziatalno$ci podstawowej)

* koszty alokowane na osrodki dziatalnosci podstawowej, gdzie powiekszajg Pozostate koszty

* koszty blokdéw zanizone w poszczegdlnych kategoriach kosztow, niewtasciwa struktura % blokéw (np. w jednym z blokéw Pozostate koszty
stanowig az 44% jego Kosztow catkowitych)

}

* OPK,Koszty wspdlne...” powinien zostac¢ podzielony kluczem na poszczegélne osrodki dziatalnosci podstawowej w sposdb wtasciwy tj.

» AMORT_yyspoine koszTy => AMORT opy_pziatain_popsT

» WYNAG R wspoinekoszry => WYNAGR 6o pziacain_popst
¥ i,
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VIII. Braki dotyczace Produktow rozliczeniowych w Tab2

UWAGA:

Uzupetniajgc dane w Tab2 nalezy zachowaé

- w przeciwnym razie dane nie wgrajq sie!
Kody produktu rozliczeniowego realizo

Przykladowo jesli na zatwierdzonej liscie jest OPK 504-4220, a w Tab2 wpiszq
Panstwo 504.4220, system nie wgra danych i Tab2 pozostanie puste!

Numer konta OPK kod zakresu swiadczen kod produktu rozliczeniowego ilos¢ produktow
504-4580 03.4580.030.02 5.51.01.0008067 5
501-1580 02.1580.001.02 5.30.00.0000001 257

itd. itd. itd. itd.
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IX. Bledy w zakresie danych dotyczacych srodkow

trwatych w Tab3

UWAGA:

Uzupetniajgc dane w Tab3 nalezy zachowaé zgodnosc numeru OPK z numerem
OPK z arkusza FK.OPK — w przeciwnym razie dane nie wgrajq sie!

Przyktadowo jesli na zatwierdzonej liscie jest OPK 504-4220, a w Tab3 wpiszqg
Panstwo 504.4180, system nie wgra danych i Tab3 pozostanie puste!

Wysokos$¢ dotacji

Liczba miesiecy Koszt Koszt przeznaczonej na
Kategoria yvartosc llos¢ sztuk| funkcjonowania | utrzymania amortyzacji zakup Srodkéw
Numer konta| Nazwa srodka | srodkow poczatkowa | srodkow | danego srodka srodka srodka trwatych i WNIP,
OPK trwatego i WNiP | trwatych trwatego i srodka trwatego | trwatych i trwatego i WNiP w| trwatego i trwatego i ktorych wartosc
[c1doc WNi?’ i WNiP WNiP okresie WNIP za okres | WNIP za okres| poczatkowa jest
sprawozdawczym [sprawozdawczy|sprawozdawczy| wyzsza niz 1 min zt
(w %)
504-4580 budynek nr 1 cl 2000 850 000,00 0,25 12 250
501-1580 budynek nr 1 cl 2000 850 000,00 0,75 12 750
507-7250 rezonans 2 2015 | 1500 000,00 1 12 80 000,00 150 000 50
magnetyczny

43




Inne btedy w Tab3 w zakresie danych dotyczacych
srodkow frwatych

1.
2.

© ® N o o oA

Brak informacji o zamortyzowanych srodkach trwatych, ktére pozostajg w uzyciu.

Niewykazywanie Srodkdw trwatych, ktére zostaty zakupione ze srodkéw innych
niz witasne podmiotu.

Wykazywanie Srodkdw trwatych na OPK zgodnie z ewidencjg ksiegowaq,
a nie wedltug miejsca rzeczywistego ich wykorzystania.

Brak informacji o srodkach tfrwatych kategorii ¢1 (budynkow, budowli).
Brak informacji o wynajmowanych/leasingowanych srodkach trwatych.
Brak wartosci poczatkowej srodkdw trwatych.

Niedostosowanie wartosci poczgtkowej do liczby srodkow tfrwatych.

Brak informaciji o ilosci miesiecy funkcjonowania danego srodka trwatego.

Liczba miesiecy funkcjonowania srodka frwatego w Tabd jest wyzsza niz liczba
miesiecy funkcjonowania OPK w Tabl.
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Informacja o srodkach trwatych - znaczenie dla wyceny

Informacja o zamortyzowanych srodkach trwatych — bardzo wazna!

!

Amortyzacja odtworzeniowa

!

Taryfa
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Tab. 4

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy np. 012345
Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos¢, kod pocztowy) np. Szpital XYZ, ul. Warszawska 1, 01-234
Warszawa
Regon np. 123456789
Koszty catkowite OPK-6w, dla ktorych nie jest wymagana petna FK
Numer konta OPK Nazwa konta OPK Koszt catkowity [PLN]

np. 530-147 np. Sterylizatornia 1230875,71

np. 535-148 np. Kuchnia 259 125,40

np. 550-149 np. Kadry 1254 836,00

np. 550-150 np. Ksiegowosc¢ 2 598 125,25
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Weryfikacja danych - zaleznosci

FK.OPK > ANALITYKA

. PRZYCHODY
Il. KOSZTY

a) Lekiiwyroby
medyczne
TAB.2

b) Amortyzac]

c) Procedury
d) Zarzgd > TAB.3

e) Wynagrodzenia

f) pozostate
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DANE W PLIKACH FK
MAJA WPLYW
NA WYSOKOSC WYLICZEN
KOSZTOW SWIADCZEN !II



Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Najczestsze pytania Materiaty

Weryfikator testowy DSZ Postepowanie 71 543_17_2023_przeszcz. wgtroby Postepowanie 73 Mapowanie kont-SRK

Postepowanie 67 (wB21) 543_01_2023_neurostymulatory Postepowanie 68 Postepowanie 69

543_03_2023_scyntygrafia

Zarzgdzenie nr 8/2022 - zasady udostepnienia danych FK
Zarzgdzenie nr 8/2022 - zatqcznik plik FK

Plik OM - zatgcznik

RODO - klauzula informacyjna

prezentacja - omowienie zasad przygotowania i udostepnienia danych w pliku FK

Kontakt w sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem strony:
dane-kosztowe@aotm.gov.pl
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Wtasciwy adres do przesytania pytan
lub wyjasnien do pliku FK to:

dane-kosziowe@aotm.gov.pl
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