ZARZADZENIE Nr 14/2018
PREZESA
AGENCJTI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

z dnia 15 marca 2018 r.
w sprawie zasad udostgpnienia przez §wiadczeniodawcéw danych finansowo-ksiegowych
niezb¢dnych do ustalenia taryfy §wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze
$rodkow publicznych

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych (Dz. U. z 2017 1., poz. 1938 z pézn. zm.),

zarzadza sig, co nastepuje.

§1.

Wprowadza sig zasady przekazywania przez $wiadczeniodawcow, ktorzy zostali wezwani do
udostepnienia danych przez Agencjg Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, danych
kosztowych niezbednych do ustalenia taryfy $wiadczen (informacje finansowo-ksiggowe

oraz inne informacje niefinansowe), stanowiace Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

dr n. med. Roman Topér-Madry






Zalacznik

do Zarzadzenia nr 14 2018

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
zdnia 15 marzec 2018 roku

Dane niezbgdne dla ustalenia taryfy $§wiadczef przekazywane beda za pomoca szyfrowanego protokotu
komunikacyjnego. Na powyzsze dane sktadaja sig: dane kosztowe w zakresie informacji finansowo-ksiegowych oraz
innych niefinansowych informacji statystycznych, finansowo-ksiegowych, o zatrudnieniu oraz o przychodach i
§rodkach trwatych za okres 01.01.2017-31.12.2017 1.

Wszystkie elementy struktury danych sg wymagane.

Dane maja zawiera¢ informacje dotyczace zapisow w systemie finansowo-ksiggowym oraz inne informacje
niefinansowe, w tym kadrowo-ptacowe za 2017 rok. Dane powinny zawieraé dane finansowo-ksiegowe dla
medycznych o$rodkéw powstawania kosztéw (OPK) realizujacych przedmiotowe $wiadczenia z dzialalnoéci
podstawowej oraz medycznych pomocniczych ofrodkéw powstawania kosztédw realizujacych $wiadczenia
zdrowotne na rzecz powyzszych osrodkéw dziatalnosci podstawowej, z wylaczeniem OPKow takich jak:
sterylizatornia, przechowalnia zwlok czy prosektorium, kuchnia, pralnia, dzial administracyjny, statystyczny, zarzad,
magazyn, lekarz zakladowy, nadzér medyczny czy osrodek medyezny ogdlnego nadzoru, obshuga medyczna itd. W
przypadku wszystkich osrodkéw powstawania kosztow raportowane koszty powinny zawieraé koszty bezposrednie
oraz alokowane koszty poérednie.

Przez medyczne oérodki powstawania kosztéw rozumiane sa osrodki/komérki organizacyjne posiadajace kody
resortowe, charakteryzujace specjalno$é, wynikajace z zatgeznika nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych koddéw identyfikacyjnych oraz szczegdétowego sposobu ich
nadawania (Dz.U. z 2012 r,, poz. 594 z pdin. zm.).

W OPKu mozna wskaza¢ wigcej niz jeden kod resortowy (po przecinku). Kody resortowe w sprawozdaniu do
Agencji powinny odpowiada¢ rzeczywistemu profilowi medycznemu OPKu czy $wiadczeniom zdrowotnym
wykonywanym w danym OPKu, co oznacza¢ moze czasami niezgodno$¢ z kodem resortowym zarejestrowanym dla
danego OPK-u w rejestrze podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza (jesli ten jest niezaktualizowany).

Pod pojeciem orodka powstawania kosztoéw nalezy rozumieé¢ wyodr¢bniona w strukturze organizacyjnej podmiotu
Jednostke organizacyjng dla ktérej gromadzi sig pelne koszty zasobéw zaangazowanych w tym osrodku.

Za odrebny OPK nie uznaje sig takiego oérodka powstawania kosztéw, kt6ry jest wyodrebniony w systemie
finansowo-ksiggowym, i na ktérym gromadzi si¢ tylko jeden rodzaj kosztéw, na przyklad tylko koszty
instrumentariuszek bloku operacyjnego czy tylko koszty znieczulefi bloku operacyjnego. W przypadku istniejacych
tak rozdrobnionych OPKéw dotyczacych tej samej jednostki organizacyjnej, (tutaj przykladowo bloku
operacyjnego), nalezy polaczy¢ OPKi w jeden, gdzie zebrana bedzie calosé kosztéw oérodka, czyli koszty osobowe
(m.in. lekarzy, pielggniarek czy innego personelu medycznego), koszty materiatowe, czy koszty infrastruktury
oddziatuw/pracowni.

Ponadto za odrgbny OPK Agencja nie uznaje takze takich OPKéw, na ktérych gromadzone sg koszty personelu
swiadczacego pracg w ramach roznych jednostek organizacyjnych (np. pielegniarki anestezjologiczne czy lekarze
rezydenci). W takim przypadku koszty personelu nalezy uwzgledni¢ w kosztach poszczegdlnych komérek
organizacyjnych.

Na dane sktadajq sie cztery tabele:

e FK.OPK - tabela zawierajace dane finansowo-ksiggowe oraz dane o przychodach za wymagany okres;

e Tabl - tabela zawierajaca dane na temat zasobow ludzkich oraz wybrane dane niefinansowe;
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e Tab2 — tabela zawierajaca dane statystyczne na temat ilosci zrealizowanych produktdw;

e Tab3 — tabela zawierajace informacje o kosztach amortyzacji 1 utrzymania $rodkéw trwatych i WNiP.

Na stronie internetowej pod adresem https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl w zakladce POMOC/INSTRUKCJA
znajduja sie najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi (FAQ) dotyczace tego, jak wypetni¢ dane FK oraz ponizszy
wzér danych FK w formacie Excel. Pytania sa pogrupowane w kategorie dotyczace roznych zakresow tematycznych
zwiazanych z wypehianiem danych. Uprzejmie prosimy o przestudiowanie FAQ przed kontaktem z Agencja. Aby
zalogowad si¢ do systemu na konto demonstracyjne prosimy o uzywanie nastgpujacych danych:

Login: demouser
Hasto: 1234Demouser

Strona ta bedzie shuzyla do przekazania wypetnionych przez Panstwa danych FK (po otrzymaniu hasta).

Format tabeli FK.OPK
Uwaga! Kolumna Oddzialu Onkologicznego zostala wypelniena dla przykiads — prosimy usun g¢ ponizsze wpisy i wypehié danymi
jednostki.

Kod oddziatowy $wiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa éwiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowosé, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul. Warszawska
123, 12-345 Warszawa

Osoba do kontaktu, Imig i Nazwisko, telefon, adres email

np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-
67, jankowalski@szpital.com

Numer konta OPK

np. 510-18-01

Nazwa konta OPK
[OPK = Osrodek Powstawania Kosztow]

np. Oddziat Onkologiczny

Kod resortowy?® charakieryzujgcy specjalnasc komorki organizacyjnej, stancwigcy czesc VI systemu

resortowych kodow identyfikacyjnych [fesli komdika ma wiecej koddw, nalezy je podac po przecinku] iAoy
Rok: 2017
CZESC PODSTAWOWA | - PRZYCHODY (dla zdefiniowanych kategorii nalezy przyporzadkowac wiasciwe T - S :
przychody): S .
1 PRZYCHODY RAZEM: (suma pozycji 2, 3, 415) 14 258 608,62
2 Przychody z tytutu kontraktu z NFZ (w czesci wynikajgcej z kontraktu dotyczace danego 7 190 300,00
okresu)
3 Przychody z tytutu nadwykonan zrealizowanych w danym roku (niezaleinie od tego czy 2587 945,00
zostaty zaptacone)
4 Przychody z tytutu lekéw refundowanych odrgbnie (np. chemioterapia i programy lekowe) 3509 755,00
Przychody z innych tytutéw (np. dotacje, refundacja wzrostu wynagrodzen pielegniarek,
5 : 5 o 970 608,62
refundacja wynagrodzen rezydentdw itd.)
d iy LD e
CZESC PODSTAWOWA |1 - KOSZTY (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-K] nalezy 3= _}(_,,,-A/
przyporzadkowa¢ wlasciwe koszty z danych FK umieszczonych ponizej w czgéci szczegotowej): s e R
KOSZTY CALKOWITEZ, w tym:
12
A (koszty catkowite sq rowne sumie pozycji B, C, D, E, F, G, H, I, | K, L) 266 nit
B Koszty lekéw i wyrobow medycznych (sumu pozycji b1 do b3) 4311632,43
b1 w tym: lekow refundowanych odrebnie (np. chemioterapia, programy lekowe) 3597 250,00
b2 w tym: pozostafych przypisywanych na pacjenta 709 093,13
w tym: pozostatych nieprzypisywanych do pacjenta (np. stanowigcych koszt osobodnia
b3 ) 5289,30
lub infrastruktury bloku)
C Koszty amortyzacji2 (surna pozycji ¢1 do c5) 194 132,00
cl w tym: budynkdw, lokali, prawa do lokali i obiektow inzynierii lgdowej i wodnej 62 300,00
c2 w tym: urzgdzeri technicznych i maszyn 78 140,00
c3 w tym: srodkow transportu
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c4 w tym: innych srodkéw trwatych 15 687,00
c5 w tym: wartosci niematerialnych i prawnych 38 005,00
D Koszty procedur® 1656 554,21
E Koszty zarzadu?, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego 210 794,59
. (K:js;fy;z;{j?;??:}ilgﬁrsonelu wraz z pochodnymi wynikajgce z tytutu uméw o prace® 2 605 973,15
fi w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej ordynacjié 354 206,03
12 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 64 937,77
3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 53 130,90
f4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych? 129 895,45
5 w tym: pielegniarek i potoznych 1816 319,00
fe w tym: perfuzjonistow
f7 w tym: psychologdw, psychoterapeutdw, terapeutdw uzaleznieri
18 w tym: dietetykow
f9 w tym: logopeddw
10 w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantéw, technikdw rehabilitacji, masazystow, mgr
rehabilitacji
fi1 w tym: fizykdw medycznych
fi2 w tym: technikdw (radiologii, elektroradiologii itd.)
f13 w tym: terapeutdw zajeciowych
f14 w tym: pozostatego personelu medycznego®® (ratownikéw medycznych itd.) 143 633,00
f15 w tym: poz?stafe’go personelu niemet.?!ycz.negolﬂ (salowych, rejestratorek, sekretarek 43 851,00
medycznych, opiekundw medycznych, sanitariuszy itd.)
G Koszty wyn?grod?eﬁ personelu wynikajgce z uméw cywilno-prawnych, kontraktow itp.12 970 995,31
(suma pozycji g1 do g15)
gl w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 679 696,72
g2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w migjscu’ 97 099,53
g3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 194 199,06
g4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych?
g5 w tym: pfelegniarek i potoznych
g6 w tym: perfuzjonistow
g7 w tym: psychologéw, psychoterapeutdéw, terapeutow uzaleznieri
g8 w tym: dietetykow
g9 w tym: logopedow
w tym: fizjoterapeutéw, rehabilitantéw, technikow rehabilitacji, masazystéw, mgr
910 rehabilitacji
gl1 w tym: fizykéw medycznych
gi2 w tym: technikdw (radiologii, elektroradiologii itd.)
gl3 w tym: terapeutéw zajeciowych
gl4 w tym: pozostatego personelu medycznegol® (ratownikéw medycznych itd.)
w tym: pozostafego personelu niemedycznego!! (salowych, rejestratorek, sekretarek
s medycznych, opiekunow medycznych, sanitariuszy itd.)
H Wynagrodzenia rezydentéw (suma pozveji h1 do h2) 69 661,20
h1 refundowane 49 758,00
h2 ze srodkéw wiasnych podmiotu leczniczego 19 903,20
1 Transport medyczny 11 841,90
J Wyzywienie pacjentow? 13 852,00
K Koszty pracowni cytostatykow 1250 938,0_6-
L Pozostate kosztyl4 1670 580,75
CZESC SZCZEGOLOWA - petna FK - plik FK dla OPK z systemu ksiegowego $wiadczeniodawcy ,Eclzie /,/"'/
numery i nazwy kont analitycznych oraz ich szczegétowosc powinny wynikaé ze stosowanego u e At
swiadczeniodawcy planu kont. o “\H_
Prosimy o przedstawienie analityki w stopniu jak najbardziej szczegétowym. i S
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Nr konta
analitycznego

Nazwa konta analitycznego

koszt roczny [PLN]

np. X-1 np. Amortyzacja

np. X-2-1 np. Bielizna i posciel

np. X-2-2 np. Odziez ochronna robocza

np. X-2-3 np. Sprzet med. jednorazowego uzytku
np. X-2-4 np. Sprzet med. wielorazowego uzytku
np. X-2-5 np. Olej opatowy

np. X-2-7 np. Mat. gosp. do remontu i konserwacji
np. X-2-8 np. Srodki czystosci

np. X-2-9 np. Materiaty biurowe

np. X-2-10 np. Mat. pozostate gosp. i opakow.
np. X-2-11 np. Artykuty Zywnosciowe

np. X-2-12-1 np. Antybiotyki i chemioterapeutyki
np. X-2-12-2 np. Heparyny drobnoczastkowe

np. X-2-12-3 np. Kontrasty

np. X-2-12-4 np. Narkotyki

np. X-2-12-5 np. Ptyny infuzyjne

np. X-2-12-6 np. Produkty lecznicze

np. X-2-12-8 np. Prod. lecz. Zywienie dojelitowe
np. X-2-12-9 np. Prod. lecz. zywienie pozajelitowe
np. X-2-12-7 np. Produkty lecznicze Dary

np. X-2-12-10 | np. Substancje do receptury

np. X-2-12-11 | np. Szwy chirurgiczne

np. X-2-12-12 | np. $rodki dezynfekeyjne

np. X-2-12-13 | np. Srodki opatrunkowe

np. X-2-12-14 | np. Paski do glukometrow

np. X-2-13 np. Materiaty do badani RTG

np. X-2-14 np. Srodki ortop. i pomocnicze

np. X-2-18 np. Druki

np. X-2-21 np. Olej napedowy

np. X-2-32 np. Materiaty ortopedyczne

np. X-2-34 np. Mater. wiéknin. i odziez jednorazowa
np. X-2-35 np. Mater. do badan diagnostycznych
np. X-2-37 np. Mater. remont sprzetu medyczne
np. X-2-38 np. Mater.elektroniczne do remontu
np. X-3-1 np. Energia elektryczna

np. X-3-2 np. Energia cieplna

np. X-3-3 np. Energia gazowa

np. X-3-4 np. Woda, kanat

np. X-4-1-1 np. Ustugi transportowe medyczne
np. X-4-1-2 np. Ustugi transportowe niemedyczne
np. X-4-2 np. Ustugi remontowe

np. X-4-3-1 np. Kontrakty

np. X-4-3-2 np. Pozostate ustugi medyczne

np. X-4-3-3 np. Badania, konsultacje medyczne
np. X-4-4-1 np. Ustugi pocztowe, telefon

np. X-4-4-2 np. Wywoz nieczystosci

np. X-4-4-3 np. Optaty czynszowe

np. X-4-4-4 np. Pozostate ustugi obce

np. X-4-4-5 np. Ustugi Zywnosciowe obce

np. X-4-4-7 np. Ustugi pralnicze

np. X-4-4-9 np. Utylizacja

np. X-5-1 np. Wynagr. z os. fund. ptac

np. X-5-3 np. Pozostate wynagrodzenia

np. X-6-1 np. Sktadki na ubezp. spoteczne

np. X-6-2 np. Sktadki na Fundusz Pracy

np. X-6-3 np. Sktadki Fundusz Emer. pomostowych
np. X-6-4 np. Odpis na ZFS$S

np. X-6-5 np. Pozostate $w. na rzecz pracownikdw
np. X-7-3 np. Podatki i optaty

np. X-7-4 np. PFRON

np. X-8-1 np. Ustugi bankowe
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np. X-8-2 np. Podréie stuzbowe, delegacje

np. X-8-3 np. Koszty reprezentacji i reklamy
np. X-8-4 np. Ubezpieczenia maj. osob.

np. X-8-6 np. Pozostate koszty

np. X-9-37 np. K. posrednie - Por. okulistyczna

np. X-9-104 np. K. posrednie - O.wewnetrzny

np. X-9-107 np. K. posrednie - O.kardiologii

np. X-9-301 np. K. podrednie - Seologia

np. X-9-302 np. K. posrednie - Bank krwi

np. X-9-303 np. K. posrednie - Diag. obrazowa

np. X-9-306 np. K. posrednie - Rezonans magnetyczny

np. X-9-311 np. K. posrednie - Transport medyczny

np. X-9-312 np. K. posrednie - Transport niemedyczny

np. X-9-350 np. K. posrednie - Poz. techniczne

np. X-9-352 np. K. posrednie - Pralnia

np. X-9-505 np. K. posrednie - Przychodnia medycyny pracy

np. X-9-610 np. K. posrednie - SOR

np. X-9-613 np. K. posrednie - Karetka

np. X-9-791 np. K. posrednie - Koszt wlasny ust. wewnetrz.

np. X-9-3015 | np. K. posrednie - Diag. laboratoryjna

np. X-9-3021 | np. K. posrednie - Bakteriologia

np. X-9-3035 np. K. posrednie - Anestezjologia

np. X-9-3037 np. K. posrednie - Blok operacyjny

np. X-9-3039 | np. K. posrednie - Sterylizatornia

np. X-9-3040 | np. K. posrednie - Apteka

np. X-9-3041 | np. K. posrednie - Z-d Anatomo-patolo.

np. X-9-3042 | np. K. posrednie - Endoskopia

np. X-5-3043 np. K. posrednie - Pracownia cytostatykow

np. X-9-3044 | np. K. posrednie - Poradnia Onkologiczna

np. X-9-3520 | np. K. posrednie - Dziat czystosci

np. 550 np. Koszty ogdlnozaktadowe
it [liczba wierszy w czesci szczegdtowej zalezna od stopnia szczegotowosci analityki w
' Jjednostce]

Przypisy do arkusza FK.OPK:

1- koszty catkowite rozumiane jako catos¢ kosztéw osrodka obejmujaca zaréwno koszty bezposrednic jak i posrednie. Jest to suma pozycji
B.C,D.E.F.G, H, L LK, L;

2- koszty amortyzacji obejmuja koszty amortyzacji budynkéw i lokali, maszyn, urzadzen i aparatury ogdlnego zastosowania, narzedzi,
przyrzadow, mienia ruchomego, wyposazenia, warto$ci niematerialnych i prawnych. Jest to suma pozycji ¢l do ¢5;

3- koszty procedur - obejmuja koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewnetrznym laboratorium) oraz zrealizowanych w oérodkach
dzialalnosci pomocniczej (np. w pracowni EEG lub na bloku operacyjnym bedacych w strukturach podmiotu leczniczego), przypisanych
bezposrednio do kosztow pacjenta;

4- koszty zarzadu rozumiane jako rozliczone koszty osrodkéw zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem podmiotem jako caloscia. W
szczegolnosei do tych kosztow beda zaliczone koszty wynagrodzen personelu zajmujacego sie ta dzialalnoscia, koszty zwiazane z zawieraniem
i rozliczaniem kontraktu z platnikiem, realizacjq zamowien publicznych, ksiggowoscia, kadrami itp.;

5- koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obgjmujace wszystkie koszty zwiazane z zatrudnieniem pracownikow, w tym w szczegélnosci
koszty wynagrodzen ze stosunku pracy, skladki z tytulu ubezpicczen spotecznych i funduszu pracy, réwniez te placone przez pracodawce
(sktadki ZUS emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze pozostale koszty zwiazane z personelem takie jak: odpisy na ZFSS,
skladki PFRON, BHP, koszty szkolen pracownikéw, odziezy ochronnej i roboczej,

6- wynagrodzenie z tytulu pracy w godzinach normalnej ordynacji (tj. nie obejmujace dyzuréw) obejmujace wynagrodzenia z narzutami.
Przyktadowe kategoric kosztowe obejmuja ptace zasadnicza, dodatek stazowy, urlopowy lub wystuge lat. Pozycja ta nie obejmuje wynagrodzen
naliczanych proporcjonalnie do ilo$ci zrealizowanych procedur (tj. ptatnosei za procedure);

7- wynagrodzenia z tytulu pracy w trybie dyZurowym realizowanych w placéwce podmiotu leczniczego, zarowno w dni powszednie jak i
wolne od pracy. W tej pozycji nalezy umiesci¢ ewentualne wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury;

8- wynagrodzenia z tytufu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w tzw. gotowosei tj. poza siedzibg podmiotu leczniczego;
9- wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do ilo$ci zrealizowanych procedur (gj. platno$¢ za procedure);
10- wynagrodzenia pozostalego personelu medycznego uczestniczacego bezposrednio przy realizacji $wiadezen zdrowotnych;

11- wynagrodzenia pozostalego personelu (zatrudnionego w OPK-u), ktéry nie jest wykazany w pozycjach E oraz f1-f14/g1-g14, np. salowej,
opickuna, sanitariusza, sekretarki medyczne;;

12- analogicznic jak w przypisic 5 koszty wynagrodzen, ktore nie dotycza pracownikow zatrudnionych na umowe o pracg;

13- Koszt wyzZzywienia pacjentéw rozumiany jako koszty kuchni (nie tylko koszt wsadu do kotla);
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14- pozostale koszty to wszystkie koszty niezawierajace sig w pozycjach od B do K, stanowiace dopetnienie do kosztéw catkowitych:

15- Prosze wskazaé kod resortowy (UWAGA: mozna wskaza¢ wigeej niz jeden po przecinku) zgodny z czgScig VIII systemu resortowych
kodéw identyfikacyjnych zgodny z Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 kwietnia 2017 r. (nalezy przypisac rzeczywisty kod resortowy

charakteryzuiacy specjalno$é oSrodka powstawania kosztéw).
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Format tabeli Tabl

Uwaga! Rekordy zostaly wypelnione dla przykladu — prosimy usunaé peniisze i wypelnié¢ danymi jednostki.
i
np.530-20 { np.530- | np. 503-
Numer konta OPK! {Uwaga! Prosimy zachowad kolejnosc | np. 510- | np. 530- {Bick 58 18
wymienianych OPKow z arkusza FK.OPK] 01 18 Operacyiny® | {Pracown | (Poradnia
) ia) }

Rok 3 | 2017 2017 2017 2017 2017

A Liczba téZek w oddziatach stacjonarnych / miejsc w oddziatach dziennych? 66 X X X

B1 Liczba osobodni3 (suma za rok) w OPKach stacjonarnych / dziennych 18 708 X X X

B2 Liczba porad (dotyczy OPKéw ambulatoryjnych) X X X X 2450
Liczba miesiecy funkcjonowania OPK w roku? 12 8 12 12 12
Liczba sal operacyjnych/zabiegowych funkcjonujacych w ramach OPKS X 1 9 X X
Liczba zespotéw operacyjnych w gotowosci w godzinach nocnych i w dni

di wolne od pracy (liczba sal operacyjnych z obsadg pozostajgcych w X 2 X X
gotowosci w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy)®

o2 Rzecz.ymsjca ilos¢ godzin pracy sal operacyjnych/zabiegowych " 2 489 14 854 5 "
funkcjonujgcych w ramach OPK? (suma za rok)

E Lekarze jakich specjalnosci sg zatrudnieni w danym OPK?8

ol Rzeczywista ilo$¢ godzin pracy personelu lekarskiego realizowana poza
OPK (dotyczy kosztéw pracy ujmowanych w ramach OPK)?

5 wymienié po przecinku inne OPKi (nr kont OPK), w ktérych realizowane sg

godziny pracy wskazane w pozycji el

INFORMACIE O ETATACH Uwaga! - informacja o liczbie etatow powinna by¢ kompatybilna z przedstawionymi wvnagr
pojawia sie wynagrodzenie w pozycji £3 w FK.OPK to powinny pojawié sie etaty w pozycji f3 w Tabl.

ndzeniamiz arkusza FK.OPK, tzn. jezeli

Suma za rok liczby etatow zatrudnionego na umowy o prace personelu (suma za

F rok — UWAGA: nie srednia miesieczna)’® (suma pozyci f1 do f15) 2496 0,90 R0 a0 a0
f1 | wtym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnef ordynacji 39,6
f2 | wtym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w migjscui? 7,3
12 | wtym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowoscitt 5,9
fa w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych™ 13,2
15 w tym: pielegniarek i potoznych 480
h; f6 w tym: perfuzjonistow 24
7 w tym: psychologow, psychoterapeutdw, terapeutow uzaleznieri 12
18 w tym: dietetykow
i) w tym: logopedow
/10 w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantow, technikow rehabilitacyi, masozystéw, mgr
rehabilitacji
f11 w tym: fizykow medycznych
f1z w tym: technikow (radiologii, elektroradiologii itd.)
fi3 w tym: terapeutow zajeciowych
f14 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego (ratownikéw medycznych
itd.)
w tym: pozostalego personelu niemedycznego (salowych, rejestratorek, sekretarek
medycznych, opiekundw medycznych, sonitariuszy itd.)
Suma za rok liczby etatow personelu wynikajacych z umdw cywilno-prawnych,
G kontraktow itp.'* (suma za rok — UWAGA: nie srednia miesieczna)'® (suma 61,21 0,00 0,00 0,00 0,00
i powyay gldogls)
Gi | witym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normaltnej ordynacji! 42,8
gZ w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu*? 6,1
g3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowoscit! 12,2
E g4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych?!
g5 w tym: pielegniarek i potoznych!
Go w tym: perfuzjonistow!
g7 w tym: psychologow, psychoterapeutdw, terapeutdw uzaleznien?
% ;; . w tym: dietetykow!!
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g9 w tym: logopedow?*!

w tym: fizjoterapeutdw, rehabilitantow, technikéw rehabilitacji, masazystow, mgr
rehabilitacji!

g1l w tym: fizykow medycznych?!

gil2 | wtym: technikow! (radiologii, elektroradiologii itd.)

gi3 w tym: terapeutoéw zajeciowych™

w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego'® (ratownikéw medycznych

1
944 | i)
15 w tym: pozostatego personelu niemedycznego*! (salowych, rejestratorek,
e sekretarek medycznych, opiekunéw medycznych, sanitariuszy itd.)
H Suma za rok liczby etatéw rezydenckich (suma pozygi hl do h2) 32,00 0,00 0,00 0,00 0,00
hi etaty refundowane 24
~ h2 praca finansowana ze srodkéw wiasnych 8

Przypisy do arkusza Tabl:
1- numer konta OPK powinien korespondowaé z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2-  rzeczywista liczba l6iek w oddzialach szpitalnych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba tézck zmienita sig w
ciggu roku, prosimy poda¢ srednia;

3-  rzeczywista liczba osobodni - suma za okres roku;

4-  Liczba miesigcy funkcjonowania OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowat przez mniejsza liczbg miesigey w
sprawozdawanym okresie, np. jesli OPK funkcjonowal w miesiacach I-IV lub [X-XII, prosimy wpisac 4, jesli w miesiacach I-X prosimy
wpisa¢ 10, itd.

5- rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktorych realizowane sa zabiegi operacyjne. Pozycja D oraz d2 powinna by¢ uzupelniona dla
OPKo6w takich jak: 4910-blok operacyjny, 4912-sala porodowa, 7232- Pracownia hemodynamiki i 7234-Pracow nia elektrofizjologii;

6- liczba sal operacyjnych, ktore petnia dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba réwna jest ilosci zespotéw operacyjnych
pelnigcych dyzur,

7- rzeczywista liczba godzin, w trakcie ktérych realizowane sg zabiegi operacyjne wraz ze znieczuleniem - czasu pobytu na sali operacyjnej
(czas zajetosci sali). Pozycja d2, podobnie jak D, powinna by¢ wypelniona dla OPKow takich jak: 4910-blok operacyjny, 4912-sala porodowa,
7232- Pracownia hemodynamiki i 7234-Pracownia elektrofizjologii:

8- prosze po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnoécei lekarskie, jakie wystgpuja w ramach OPK i ktérych wynagrodzenia sq ujmowane w
danym OPK (np. dla oddzialu wewnetrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog; dla bloku operacyjnego - anestezjolog). Jesli na bloku
operujg chirurdzy, ktorych koszty sg ujmowane w OPK oddziat chirurgii to proszg ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymienia¢ na bloku
operacyjnym;

9- prosze okreslié ilos¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd.),
ktorych koszty w systemie finansowo-ksiggowym pozostaja w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje
wynagrodzenie X ksiggowane na oddziat szpitalny i w ramach swojego etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym proszg ten
czas wskazaé, Jesli dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sa bezposrednio ujmowane na OPK poradni proszg nie
wykazywac tych 50 godzin w OPK oddzialu szpitalnego;

10- w pozycjach F", ,G" zamieszczamy sumg etatoéw za caly okres w poszczegolnych kategoriach personelu, np. dla lekarza: 3.5 etatu
(styczef) + 3,6 etatu (luty) + 2,4 etatu (marzec) +...+ 3.0 etatu (grudzien) = 39,6 etatu;

11- w przypadku dyzuru - prosimy o przeliczenie na odpowiednik etatu przy zatoZeniu, ze 1 etat=160 godzin miesigcznie:

12- jesli w OPK wystgpily rozne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek
naliczania wynagradzania na odpowiednik etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=100 godz. miesigcznie;

13- blok Operacyjny jesli jest wydzielonym odrebnym osrodkiem powstawania kosztow; niektore pozycje z tabeli nic zostana wypceinione
(np. liczba tdzek). W przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz znajduje sig na oddziale, wéwczas informacje o
bloku (wiersze D, d1 i d2) prosimy wypeti¢ w kolumnie dotyczacej tego oddziatu,

Format tabeli Tab2
Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegélnych OPK wraz z licznoscig (dane roczne)
i : " g ilos¢
Numer konta OPK! kod zakresu $wiadczeni? | kod produktu rozliczeniowego3 o :
produktow?*
np. 510-01 np. 03.4401.030.02 np. 5.51.01.0003057
np. 510-02
ita itd. itd. itd
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Przypisy do arkusza Tab2:

1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- kod zakresu, 7 ktérego rozliczone jest Swiadezenic w formacie XX XXXX XXX XX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 03.4401.030.02;
3- kod produktu sprawozdawanego- jest to kod w formacie X XX XX XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 5.51.01.0003057;
4-ilo$é produktow rozliczeniowych = ilos¢ JGP lub innych produktéw rozliczeniowych (np. osobodni).

Format tabeli Tab3

Uwaga! Pierwsze 4 wiersze wypeinione sg dla przykladu. Prosimy usenac te wpisy { wypetnic danymi jednostki.
Koszt utrzymania oraz koszt amortyzacji Srodkow trwatych* i wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) przypisanych do OPK,
w tym réwniez catkowicie zamortyzowanych ale nadal uzywanych.
Najem/ Liczba
! Wartoge ;
Nazwa Kategoria delectd Rok nabycia tose llo$¢ sztuk mrgsmcy . Rpcaity "°5“
- 3 y Zamorty wa/ " poczatkowa » : funkcjonowani utrzymania
Numer konta srodka srodkow ; srodka ] Srodkow E Roczny kos
; , | zowany | leasing/ . srodka a danego sradka i
OPK trwatego i trwatych trwatego i : trwatych i amortyzacj
WNiP fc1 do ¢S] [1=Tak] | uzyczeni WNip? trwatego i WNiP® srodka trwatego i
e? WNIP* trwatego i WNIP?
[1=Tak] WNiP w roku’
np. 510-01 urzadzeniz X 2 2010 272 50 2 10 520 5 800
urzgdzenie Y c3 1 - - 12 4500 11 500
urzgdzenia Y cZ 2013 520 000 2 0 3200
np. 510-02 urzadzenie Z c4 1 2009 128 000 0,25 500 0
itd itd itd

* - srodki trwale zgodnie z przyjety przez Panstwo polityka rachunkowosci

UWAGA: Prosimy o wpisanie wszystkich srodkow trwalych wykorzystywanych w zwigzku z realizacjg $§wiadczen, takze tych srodkow
trwatych, ktore zostaly juz catkowicie zamortyzowane. Od zamortyzowanych $rodkéw trwatych AOTMIT dolicza amortyzacjg odtworzeniowa
w celu urealnienia taryfy.

Istnieje mozliwosé przedstawienia w powyzszej tabeli wyposazenia oraz §rodkéw trwaltych niskocennych; w takim przypadku nalezy
wprowadzi¢ kategori¢ srodkdw trwatych ¢6. Opcjonalnie mozliwe jest przedstawienie ich w jednym wierszu w Tab3, bez koniecznosci
wymieniania wszystkich takich srodkéw - w takim przypadku nalezy wpisaé "Srodki trwale niskocenne / wyposazenie" do kolumny Nazwa
srodka trwalego oraz wypelnic taczne koszty dla calej grupy w poszcezegdlnych kolumnach.

Przypisy do arkusza Tab3:
1-  Numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2-  Kategoria Srodkéw trwalych - kategoria z arkusza FK.OPK z pozycji C (c| dla budynkéw, ¢2 dla urzadzen,c3 dla srodkdw transportu,
c4 dla innych $rodkdw trwatych, ¢5 dla WNiP);

3-  Najem / dzierzawa / leasing / uzyczenie bezplatne - w przypadku, kiedy uzytkowany przez $wiadczeniodawce $rodek trwaty byt w
danym roku leasingowany / dzierzawiony / wynajmowany od innego podmiotu czy tez bezplatnie uzyczony, prosimy wpisaé 1. Dla
tych srodkow trwatych mozna pozostawié puste kolumny "Rok zakupu §r trwatego” i "Warto$¢ poczatkowa $r trwalego™;

4-  Rok nabycia $rodka trwalego i WNIP - rok, w ktérym Srodki trwate'WNiP zostaty nabyte (zakup, najem dzierzawa, leasing,
darowizna, uzyczenie);

5-  Warto$¢ poczatkowa - w przypadku Srodkéw trwalych/WNIP wartos¢ stanowiaca podstawg naliczania amortyzacji (w przypadku
wyposaZenia bedzie to cena nabycia). W przypadku $rodka trwalego, ktory pierwotnie byt w dzierzawie leasingu, a w danym roku stat
si¢ whasnoScig $wiadezeniodawcey, prosimy o podanie wartosci, po ktérej srodek trwaly zostat przyjety do ksiag;

6-  Tlo$é sztuk Srodkéw trwalych lub WNIP - prosimy o zgrupowanie takich samych srodkow trwatych o tej samej wartosci poczatkowej
(jesli w danym OPK jest ich wigeej), wowezas prosimy o wpisanie ich liczby, np.7 (w takim przypadku do kolumny wartosé
poczatkowa Srodka trwalego prosimy wpisac sumg ich wartoéci poczatkowych). Jesli jednak jeden Srodek trwaty jest przypisany takze
do innego OPK, wowezas prosimy o wpisanie liczby ulamkowej, np. 0.25 jesli srodek trwaly jest przypisany do 4 QPKow (wowcezas
jednak prosimy wpisac taka sama warto$¢ poczatkowsa we wszystkich OPKach);

7-  Liczba miesigey funkecjonowania danego §rodka trwalego i WNIP w roku - waine w przypadku kiedy $rodki trwale WNiP
funkcjonowaty przez mnicjszg liczbg micsigey w sprawozdawanym okresie, np. jesli $rodek trwaly funkcjonowat w miesiacach [-1V
lub IX-XII, prosimy wpisac 4, jesli w miesiacach [-X prosimy wpisac 10, itd..

8- koszt powinien uwzglednia¢ oplaty z tytutu najmu, dzierzawy, leasingu, oplaty serwisowe oraz ewentualnie inne koszty zwiazane 7
utrzymaniem sprzctu w stanie sprawnoscei (bez amortyzacji, kosztow wody, energii elektr. itd.)

9-  w przypadku $rodkow trwatych i WNIP catkowicie zamortyzowanych pozostajacych ciggle w uzytkowaniu, prosimy wpisaé 0.
W przypadku Srodka trwalego zaksiggowanego w kilku OPKach, prosimy wpisaé cz¢s¢ kosztu amortyzacji przypadajgcea na ten
OPK (patrz przypis nr 0).
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