Sprawozdawanie danych FK

System do sprawozdawania danych kosztowych

https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl



Plan prezentacji

Jak korzysta¢ z pomocy?

Jak zalogowac sie do portalu?

Jak wypeftnic liste OPK?

Jak korzystac z importu EXCEL?

Jak samodzielnie sprawdzac¢ poprawnosc¢ danych?
Jak poprawiac btedy w danych?
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Jak wgrac dane szczegotowe?



Pomoc dla uzytkownikow

EKRAN STARTOWY ZALOGUJ SIE INSTRUKCJA WYLOGUJ SIE

EKRAN STARTOWY ZALOGUJ SIE INSTRUKCJA WYLOGLL SIE

Najczestsze pytania Do pobrania

- Instrukcja - Zawiera instrukcje jak wypetnic formularze
« Plik_FK - Jest to poprawiony plik FK za 2015. Dokonano Kilku niewielkich zmian w stosunku do pliku
Zamieszczonego na stronie www.aotm.gov.pl w ogtoszeniu Prezesa AOTMIT (Postepowanie nr 21), m.in.

zmieniono zapis w wierszu C w Tab1, zmieniono opisy kolumn w Tab3 | uzupetniono niektare przypisy, glownie
w Tah?

* Na stronie znajduje sie modut pomocy, ktéry obejmuje instrukcje i najczescie;
zadawane pytania (Najczestsze pytania)

* Prosimy o zapoznanie sie z dostepnymi materiatami, przed wypetnianiem formularzy

* Plik FK umieszczony na stronie jest szablonem Panstwa pliku. Wtasciwy plik otrzymajag
Panstwo po przestaniu listy OPK.



Dane do logowania

* Dane do logowania zostang udostepnione we wniosku
* System wymusi zmiane hasta przy pierwszym logowaniu

- Ze wzgledu na polityke bezpieczenstwa Agencji hasto musi byc
zmieniane co 30 dni

- Te same dane logowania bedg wykorzystywane przy innych
postepowaniach



Logowanie na stronie

Nazwa uzytkownika: szpital

Hasto:

Postepowanie nr 21, rok 2016, typ danych: fk
| Zaloguj sie |

Odzyskiwanie hasta Resetuj hasto.

W jednym momencie moze byc¢ zalogowanych kilku uzytkownikow, ale nie
moga pracowac nad tg sama tabels.

* Na ekranie startowym bedg sie pojawiacC postepowania, w ktorych szpital
uczestniczy.



Zapomniane hasto

* W przypadku zapomnianego hasta mogg Panstwo je zmienic
korzystajgc z opcji resetuj hasto

* Wiadomos¢ zawierajgca link do resetowania hasta przyjdzie do
Panstwa na adres mailowy

Instrukcja korzystania ze strony

podany w ankiecie Dane kosztowe AOTMIT

Uzytkownik:

Hasto:

Zaloguj sie

Odzyskiwanie hasla resetuj hasto.



Uzupetnienie listy OPK

* W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic i przestac do akceptaciji liste
OPK

* Po zaakceptowaniu listy OPK i otrzymaniu oswiadczenia podmiotu
zostanie otwarty dostep do wypetniania danych
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+ Jesli dane zostaty wpisane poprawnie, prosimy o klikniecie przycisku PRZESLI) DO AOTMIT w celu weryfikacji
listy OPK przez pracownikow AOTMIT

OPK
Numer konta OPK Nazwa OPK Kod resortowy Rok niemedyczny Usun

Zapisz Dodaj pola:




Wegrywanie danych na strone

* Po przystaniu oswiadczenia podmiotu i zaakceptowaniu listy OPK,
mogg Panstwo pobraé wzor pliku Excel z wypetnionymi danymi OPK.

* Po wypetnieniu wzorowego pliku Excel, mogg Panstwo wgrac plik na
strone za pomocg przycisku IMPORT EXCEL

IMPORT EXCEL

POBIERZ
WZOR FK




Import Excel

* Plik automatycznie czyta wzor z danych
* Po wgraniu dane sg sprawdzane
* Btgd w danych wejsciowych skutkuje btedem przy wgrywaniu

* Reczne poprawki na stronie bedg nadpisane przez ponownie wgranie
pliku Excel

- Zapisywanie zmian w pliku Excel to najwygodniejsza metoda
postepowania



Dane ogolne

ey | e | o | e s Agencja Oceny Technologi Medycznych | Tan/fikaci

Usytkownik: admin, Ostatnie logowanie: 6 grudnia 2016 1257, Haslo wygasnie za: 18d 22h 54m 58s

Dane finansowo-ksiegowe

Dane ogodlne zawierajg
informacje adresowe -

Wprowadziliémy dodatkowe = =

pola, ktdre pomoga okresli¢
charakter dziatalnosci szpitala.
Dane osobowe dotyczg osoby e o —

do kontaktu -
Nie wszystkie pola s3 n
edytowalne



Opisy btedow

* Btedy w danych s3 oznaczone kolorem
czerwonym.

* Opisy btedow znajduj3 sie nad tabelg lub
obok wierszy jezeli btagd dotyczy
zaktadek Tab2, Tab3 lub Analityki.

Nr opk- 501-01

Mazwa opk: Oddzial Kardiclogii g .
Kot oot 100 powret || OPK || Tab1 || Tab2 | [ Tab3 || Anaiityka |

» Zadeklarowane koszty catkowite (A) nie sa rowne sumie pozycjiB, C,D,E. F, G, H, |, JiK

* Zadeklarowane koszty lekow i wyrobow medycznych nie sa rowne sumie poszczegdinych pozycji

* Zadeklarowane amortyzacji nie sg rowne sumie poszczegdlnych pozycji

* t3aczne koszty wynagrodzen z umoéw o prace (F) nie sg rowne sumie pozycji f1 do f7

* [nformacja o liczbie etatow w Tab1 powinna by¢ kompatybilna z przedstawionymi wynagrodzeniami z arkusza FK.OPK: tzn. jezeli
pojawia sie wynagrodzenie w pozycji f1 w FK.OPK to powinny pojawi¢ sie etaty w pozycji f1 w Tab1. Prosimy o uzupelnienie jednej z tych
pozycji.

Dane finansowo-ksiegowe

Liczba OPK: 4

501-02 501-03 501-11

Wartosé Liczba mies. koszt
poczatkowa funkcjonowania utrzymania
Srodka llosc  danego $rodka Srodka Roczny
trwategoi  sztuk trwalegoi WNiP trwalegoi koszt
WNiP srodka w roku WNiP amortyzacji
3,0 12,0 123,0 12345,0 -
Wartosc
poczatkowa
nie jest
wpisana



Poprawianie btedow

* Po poprawieniu b’[edéw nalezy ponownie sprawdzi¢ dane klikajgc na
przycisk SPRAWDZ DANE.

- Jezeli btedy zostaty poprawione mogg Panstwo zatwierdzi¢ przestane
dane, ktore beda pdzniej weryfikowane merytorycznie przez
pracownikow Agencji.

- Jezeli po weryfikacji merytorycznej pojawig sie inne btedy, zostang
Panstwo poproszeni o poprawienie nowych btedow na platformie i
ponowne zatwierdzenie danVCh- Komunikat ze strony dane-kosztowe.aotm.gov.pl:

Czy na pewno cheesz zatwierdzi€ dane?
(Po zatwierdzeniu wylaczona zostanie mozliwoic edyq)



Zatwierdzanie danych

* Po wypetnieniu odpowiednich danych, nalezy
sprawdzi@ ich poprawnosc¢ za pomoca przycisku
SPRAWDZ DANE, a potem klikng¢ przycisk

PRZESLI) DO WERYFIKACII. s
* Informacja zostanie przekazana Agencji, a e
Panstwa dane bedg weryfikowane WERYFIKACJI

merytorycznie.



Dziekuje za uwage

Mateusz Marczak, Wydziat Taryfikacji



