Sprawozdawanie danych FK

System do sprawozdawania danych kosztowych

https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl



Plan prezentacji
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k korzystac z pomocy?

k zalogowac sie do portalu?

< wypetnic liste OPK?

k korzystac¢ z importu EXCEL?

k samodzielnie sprawdzac poprawnos¢ danych?
K poprawiac btedy w danych?

K wgrac dane szczegotowe?




Pomoc dla uzytkownikow

EKRAN STARTOWY ZALOGUJ SIE INSTRUKCJA WYLOGUJ SIE

—)

EKRAN STARTOWY ZALOGUJ SIE INSTRUKCJA WYLOGUJ SIE

Najczestsze pytania Do pobrania

- Instrukcja - Zawiera instrukcje jak wypetni¢ formularze

+ Plik_FK - Jest to poprawiony plik FK za 2015. Dokonano kilku niewielkich zmian w stosunku do pliku
Zamieszczonego na stronie www.aotm.gov.pl w ogloszeniu Prezesa AOTMIT (Postepowanie nr 21), m.in.

zmieniono zapis w wierszu C w Tab1, zmieniono opisy kolumn w Tab3 i uzupetniono niektore przypisy, giownie
w TahR

* Na stronie znajduje sie modut pomocy, ktoéry obejmuje instrukcje i najczescie;
zadawane pytania (Najczestsze pytania)

* Prosimy o zapoznanie sie z dostepnymi materiatami, przed wypetnianiem formularzy

e Plik FK umieszczony na stronie jest szablonem Panstwa pliku. Wtasciwy plik otrzymaja
Panstwo po przestaniu listy OPK.



Dane do logowania

- Dane do logowania zostang udostepnione po podpisaniu umowy

* System wymusi zmiane hasta przy pierwszym logowaniu

- Ze wzgledu na polityke bezpieczenstwa Agencji hasto musi by¢
zmieniane co 30 dni

* Te same dane logowania bedg wykorzystywane przy innych
postepowaniach



Logowanie na stronie

Nazwa uzytkownika: szpital WYLOGUJ SIE

Hasto:

Postepowanie nr 21, rok 2016, typ danych: fk
Zaloguj sie
=" °1

Odzyskiwanie hasta Resetuj hasto.

* W jednym momencie moze byc¢ zalogowanych kilku uzytkownikow, ale nie
moga pracowac nad tg samag tabela.

* Na ekranie startowym bedg sie pojawia¢ postepowania, w ktorych szpital
uczestniczy.



Zapomniane hasfo

* W przypadku zapomnianego hasta mogg Panstwo je zmienic
korzystajgc z opcji resetuj hasto

- Wiadomosc zawierajgca link do resetowania hasta przyjdzie do
Panstwa na adres mailowy

Instrukcja korzystania ze strony

podany w ankiecie Dane kosztowe AOTMIT

Uzytkownik:

Hasto:

Zaloguj sie

Odzyskiwanie hasta resetuj hasto.



Uzupetnienie listy OPK

* W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic i przestac do akceptac;ji liste
OPK

* Po zaakceptowaniu listy OPK i otrzymaniu oswiadczenia podmiotu
zostanie otwarty dostep do wypetniania danych

.

» Po wpisaniu/wklejeniu danych nalezy klikngé przycisk ZAPISZ, ktdry najduje sie na dole strony

- PRZESLIJ DO - » Po zapisaniu listy OPK prosimy o upewnienie sig, czy wszystkie dane zostaty wpisane poprawnie
AOTMIT + Jedli dane zostaty wpisane poprawnie, prosimy o klikniecie przycisku PRZESLIJ DO AOTMIT w celu weryfikacji

listy OPK przez pracownikéw AOTMIT

Numer konta OPK Nazwa OPK Kod resortowy Rok Usun

Zapisz Dodaj pola:
| || |




Wgrywanie danych na strone

* Po przystaniu osSwiadczenia podmiotu i zaakceptowaniu listy OPK,
moga Panstwo pobrac¢ wzor pliku Excel z wypetnionymi danymi OPK.

* Po wypetnieniu wzorowego pliku Excel, mogg Panstwo wgrac plik na
strone za pomocg przycisku IMPORT EXCEL

IMPORT EXCEL

POBIERZ
WZOR FK




Import Excel

* Plik automatycznie czyta wzor z danych
* Po wgraniu dane s3 sprawdzane
 Btagd w danych wejsciowych skutkuje btedem przy wgrywaniu

* Reczne poprawki na stronie beda nadpisane przez ponownie wgranie
pliku Excel

- Zapisywanie zmian w pliku Excel to najwygodniejsza metoda
postepowania



Dane ogolne

EKRAN STARTOWY ZALOGUJ SIE INSTRUKGJA WYLOGUJ SIE Agencia Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Uzytkownik: admin, Ostatnie logowanie: & grudnia 2016 12:57, Haslo wygasnie za: 18d 22h 54m 58s

 Dane ogolne zawierajg

Dane finansowo-ksiegowe

Liczba OPK:

informacje adresowe -

* Wprowadziliémy dodatkowe
pola, ktore pomoga okreslic ::g;ﬁ:::::ﬁﬁfﬁ =—
charakter dziatalnosci szpitala.

 Dane osobowe dotyczg osoby

Forma dziatalnoci

Szpital Niepubliczny, kto «

Czy szpital prowadzi dziatalnost dydaktyczng w zakresie Tak
ksztatcenia pielegniarek, potoZznych lub lekarzy?
O kontaktu z

Wislij



Opisy btedow

* Btedy w danych sg oznaczone kolorem
czerwonym.

* Opisy bteddéw znajdujg sie nad tabelg lub
obok wierszy jezeli btgd dotyczy
zaktadek Tab2, Tab3 lub Analityki.

Nropk: 501-01
Nazwa opk: Oddziat Kardiologii . .
Kot ey 4100 Powrot | OPKI Tab1 | Tab2 || Tab3 | Analityka |

» Z7adeklarowane koszty calkowite {A) nie sg rowne sumie pozycjiB,C,D, E, F, G, H, | JiK

s JZadeklarowane koszty lekow i wyrobow medycznych nie sg rowne sumie poszczegolnych pozycji

s« Zadeklarowane amortyzacji nie sg rowne sumie poszczegolnych pozycji

* taczne koszty wynagrodzen z umow o prace (F) nie sg réowne sumie pozycji f1 do f7

* Informacja o liczbie etatow w Tab1 powinna by¢ kompatybilna z przedstawionymi wynagrodzeniami z arkusza FK.OPK: tzn. jezeli
pojawia sie wynagrodzenie w pozycji f1 w FK.OPK to powinny pojawic sie etaty w pozycjif1 w Tab1. Prosimy o uzupeinienie jednej z tych
pozycji.

Dane finansowo-ksiegowe

Liczba OPK: 4

501-02 501-03 501-11

Wartos¢ Liczba mies. koszt

poczatkowa funkcjonowania utrzymania
srodka llosc  danego $rodka srodka Roczny
trwategoi  sztuk trwategoi WNiP trwategoi koszt
WNIP srodka w roku WNIP amortyzacji
3,0 12,0 123,0 12345,0 o
Wartosc
poczatkowa

nie jest
wpisana



Poprawianie btedow

* Po poprawieniu b’[edc')w nalezy ponownie sprawdzi¢ dane klikajgc na
przycisk SPRAWDZ DANE.

* Jezeli btedy zostaty poprawione mogg Panstwo zatwierdzi¢ przestane
dane, ktore beda pozniej weryfikowane merytorycznie przez
pracownikow Agencji.

- Jezeli po weryfikacji merytorycznej pojawia sie inne btedy, zostang
Panstwo poproszeni o poprawienie nowych btedow na platformie i
ponowne zatwierdzenie danVCh- Komunikat ze strony dane-kosztowe.aotm.gov.pl:

Czy na pewno chcesz zatwierdzic dane?
(Po zatwierdzeniu wytaczona zostanie mozliwosc edyq)

‘ OK ‘ Anulu




/atwierdzanie danych

* Po wypetnieniu odpowiednich danych, nalezy
sprawdzic ich poprawnos¢ za pomoca przycisku
SPRAWDZ DANE, a potem klikng¢ przycisk

PRZESLI) DO WERYFIKACL. Wi
* Informacja zostanie przekazana Agencji, a T PRZESLL DO
Panstwa dane bedg weryfikowane WERYFIKACJI

merytorycznie.



Wgrywanie danych szczegotowych

* Na ekranie startowym nalezy wybra¢ odpowiednie postepowanie

Postepowanie nr 38 - Onkologia Dane Szczegolowe, rok 2017, typ danych: daneszcz

- Nastepnie zalecamy skorzystanie z opcji weryfikacja struktury CSV,
zeby upewnic sie czy plik zostat przygotowany prawidtowo

WERYFIKACJA

STRUKTURY CSV SM:
* W celu weryfikacji, nalezy wybra¢ odpowiedni plik/pliki i klikngé
przycisk sprawdz poprawnosc struktury

Sprawdz poprawnosc¢ struktury plikow



Weryfikacja techniczna

* Po pomyslinym przejsciu weryfikacji struktury plikow pliki nalezy

sprawdzic¢ technicznie.
WERYFIKACJA

- Nalezy wgra¢ odpowiednie pliki, a nastepnie klikng¢ przycisk sprawdz
poprawnosc struktury plikow:

Sprawdz poprawnos¢ struktury plikow

* Po okoto 10 minutach, powinni Panstwo zobaczyc¢ ze pliki zostaty
sprawdzone i jest dostepny raport do pobrania

6a3157a1bc0d717470c0220250497f33 14 grudnia 2017 13:31 CP Raport gotowy



/atwierdzanie danych

» Jezeli raport z weryfikacji technicznej nie zawiera btedow, to prosimy
o klikniecie przycisku wgraj do bazy. Klikniecie przycisku jest
rownoznaczne z deklaracjg przestania poprawnie wypetnionych
plikdow do Agencji. Po kliknieciu przycisku pracownicy Agencji jeszcze
raz zweryfikujg Panstwa zgtoszenie w celu ponownego sprawdzenia
danych.

Czy na pewno choesz zatwierdzic dane?




Dziekuje za uwage

Mateusz Marczak, Wydziat Taryfikacji



