1. Czym rozni sie pozycja f1 od f4?

Odp. W pliku FK, w pozycjach /gl — flg15 zbierane sq informacje o wynagrodzeniu personelu z tytutu
umow o prace i umow cywilno-prawnych (w tym kontraktow) w podziale na kategorie personelu.
Dodatkowo, SWD mogq przekazywac informacje o wynagrodzeniu lekarza w podziale na 4 typy:

flgl  w tym: lekarzy niebedqgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji

fl92  wtym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu

93w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci

flgd  w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych, gdzie:

- wynagrodzenie z tytutu pracy w godzinach normalnej ordynacji (tj. w normalnych godzinach
funkcjonowania danego podmiotu, przyktadowo 7.00-15.00 czy 8.00-16.00 lub innych); nie
obejmujgce dyzurow czy dyzurow pod telefonem, obejmujgce wynagrodzenia z narzutami.
Przyktadowe kategorie kosztowe obejmujg ptace zasadniczq, dodatek stazowy, urlopowy lub wystuge
lat. Pozycja ta nie obejmuje wynagrodzen naliczanych proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych
procedur (1j. ptatnosc za procedure)

- wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w placowce podmiotu leczniczego,
zarowno w dni powszednie jak i wolne od pracy. W tej pozycji nalezy umiesci¢ ewentualne
wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury.

- wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w tzw. gotowosci tj. poza siedzibg
podmiotu leczniczego.

- wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych procedur (tj. platnosé¢ za
procedure).

Plik FK zostal tak opracowany aby mozliwe bylo zbieranie danych finansowo-ksiegowych od
wszystkich podmiotow leczniczych ~w Polsce, a nie tylko tych z zakresu stomatologii. Jesli jakies pola
Panstwa nie dotyczq, to prosimy pozostawié je puste.

2. W jakiej kwocie powinniSmy poda¢ wynagrodzenia?

Odp._W pliku FK, w pozycjach f1-f15 prosimy wykazaé wynagrodzenia tzw. ,, brutto brutto”, czyli z
narzutem pochodnych od wynagrodzen, obejmujgcym wszystkie koszty zwigzane z zatrudnieniem
pracownikow, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzen ze stosunku pracy, sktadki z tytutu
ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy, rowniez te ptacone przez pracodawce (sktadki ZUS
emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze pozostate koszty zwigzane z personelem takie
Jjak odpisy na ZFSS, sktadki PFRON, BHP, koszty szkoler pracownikéw, odziezy ochronnej i roboczej.

3. Skad wzia¢ numer konta OPK?

Odp. Numer konta OPK jest nadawany przez swiadczeniodawcow kierujgcych sie potrzebg
ponumerowania wiekszej ilosci roznych osrodkow powstawania kosztow. W przypadku SWD, ktorzy
nie majq wprowadzonej numeracji kont pomocne w nadawaniu numerow kont OPK mogq by¢ zapisy
rozporzgdzenia w sprawie standardu rachunku kosztow (SRK). Podmioty, ktore nie sq zobligowane do
stosowania SRK mogq nadac numer zgodnie z ponizszymi wskazowkami.:

1. Numer porzgdkowy OPK, np. 1;
2. Z wykorzystaniem kodu funkcji, np. 501-01
3. Z wykorzystaniem kodu funkcji oraz kodu resortowego, np. 501-1800-01

4. Jak wykazac ilo$¢ personelu w przeliczeniu na etaty, realizujacego procedury zaréwno w
ramach kontraktu z NFZ jak i komercyjne i nie jest mozliwe ustalenie ile czasu pracy
przypada na NFZ a ile na komercje. Wykazanie calego zatrudnionego personelu a wartosci
wynagrodzen tylko dla OPK dotyczacego NFZ ( OPK dla NFZ i Komercji mamy rozdzielone)
spowoduje zaniZzenie stawek personelu. Czy dobrym rozwiazaniem bylo by np: podzielenie




zatrudnionego personelu wedlug proporcji przvchodow uzyskanych z kontraktu NFZ i
komercji?

Odp. Wydzielone kosztowo osrodki kosztow w danym podmiocie na etapie ewidencji kosztow na NFZ
i komercyjny, oznacza, ze koszty wynagrodzen personelu medycznego (jak i kazdy inny rodzaj
kosztow, np. materiatowych czy infrastrukturalnych) sq takze podzielone na oba osrodki a za tym
powinno pojs¢ przypisanie takze wymiaru etatow personelu do obu osrodkow. Podziat kosztow
wynagrodzen implikuje podzial wymiaru etatow na oba osrodki.

Jezeli osrodki kosztow nie sq podzielone kosztowo, a zatem na jednym osrodku kosztow obstugiwani
sq pacjenci z NFZ jak i komercyjni, etaty personelu takze bedg odpowiadac czasowi na realizacje
procedur w ramach kontraktu z NFZ jak i komercyjnie. W przypadku duzego odsetka realizowanych
Swiadczen komercyjnych, na koniec okresu sprawozdawczego nalezy alokowac czes¢ kosztow
odpowiadajgcych swiadczeniom komercyjnym na wydzielony osrodek kosztow.

Przekazujgc informacje w dedykowanej ankiecie o stawkach godzinowych personelu (Zat. nr 2), mogg
Panstwo przekazaé stawki z NFZ, tqcznie dla NFZ i komercji oraz komercyjne.

Co oznacza "ilos¢ produktow' w tab.2? Czy tu nalezy wpisa¢ ilos¢ zrealizowanvch procedur za
I potrocze?

Odp. Tabela Tab?2 dotyczy zrealizowanych swiadczen stomatologicznych. W zaktadce Tab2 w kolumnie
., Kod zakresu swiadczen” nalezy wpisac kod zakresu, z ktorego rozliczone jest Swiadczenie w formacie
XX XXXX XXX XX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 07.0000.218.02. W kolumnie ,,Kod produktu
rozliczeniowego” nalezy wpisa¢ kod produktu sprawozdawanegol/jednostkowego zgodnie ze
stownikiem NFZ w formacie X XX XX XXXXXXX, np. 5.13.00.0000007. W kolumnie zas ,,Ilos¢
produktow rozliczeniowych” nalezy wpisac¢ sume krotnosci zrealizowanych kodow swiadczen.

Co oznacza ""Koszt procedur' w FK.OPK wiersz D?

Odp. Koszty procedur, ktore nalezy wykazaé w arkuszu FK.OPK, w pozycji D - obejmujg koszty
procedur nabytych na zewngtrz (np. zakupionych w zewnetrznym laboratorium) oraz zrealizowanych
we wlasnych osrodkach dziatalnosci pomocniczej (np. w pracowni RTG dziatajgcej w strukturach
podmiotu leczniczego), przypisanych bezposrednio do kosztow pacjenta.

Czy prezentacja bedzie dostepna po szkoleniu? Niestety nie wysluchalam informacji o 1 etapie
wgrywania danych?

Odp. Tak bedzie dostepna. Ponizej link do zamieszczonyCh prezentacji:
https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/instrukcja/pliki/stomatologia_chirurgia

Czy do wynagrodzenia dolicza¢ dodatek funkcyjny za Kierowanie poradnia, ekwiwalent za
urlop, nagrody jubileuszowe?

Odp. Tak, prosimy wykaza¢ wynagrodzenia tzw. ,,brutto brutto”, czyli z narzutem pochodnych od
wynagrodzen, obejmujgcym wszystkie koszty zwiqzane z zatrudnieniem pracownikow, w tym w
szczegolnosci koszty wynagrodzen ze stosunku pracy, sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i
funduszu pracy, rowniez te placone przez pracodawce (sktadki ZUS emerytalne, rentowe, pomostowe,
wypadkowe), a takze pozostale koszty zwigzane z personelem takie jak odpisy na ZFSS, sktadki
PFRON, BHP, koszty szkolen pracownikow, odziezy ochronnej i roboczej.

Czy w pliku FK.OPK podajemy wynagrodzenie laczne wszystkich pracownikow za okres 6
miesiecy?
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Odp. Tak, w pozycjach F i G wykazujq Panstwo lgczne koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi
wszystkich pracownikow za okres 6 miesiecy od stycznia do czerwca 2021 T.

Czym rozni sie odziez ochronna od odziezy roboczej? chodzi mi o naliczenie kosztow na

pracownika.

Odp. W kontekscie szacowania kosztow stawki godzinowej nie ma roznicy miedzy odziezg ochronng
a roboczg. Stawki godzinowe pracownika muszq zawiera¢ wszystkie koszty ponoszone przez
pracodawce na rzecz pracownika (Stawka brutto-brutto). W konsekwencji mozliwa jest sytuacja, ze
pracodawca zapewnia pracownikowi odziez roboczq (np. fartuch wielorazowy) oraz odziez ochronng
(np. fartuch jednorazowy).

Czy w wynagrodzenie brutto-brutto doliczy¢ zus od pracownika, ktore placi sam pracownik,
bo kosztem sa na pewno koszty pracodawcy?

Odp. Wynagrodzenia brutto brutto wraz z narzutem m.in. sktadek zus dotyczq zatrudnienia w oparciu
o umowe o pracy, w przypadku kontraktow, nalezy wykazaé tylko wynagrodzenie wynikajgce z
rachunku/faktury, ale nieuwzgledniajqce kosztow innych niz wynagrodzenie za prace, przyktadowo
sprzetu, czy lekéw i wyrobow medycznych.

Jezeli pracownik wykonuje swiadczenia NFZ i §wiadczenia komercyjne, w ramach swojego
etatu. W jaki sposob powinno sie wyliczy¢ stawke godzinowa dla poszczegolnych zakresow?

Odp. W pliku dotyczacym stawek wynagrodzen jest mozliwos¢ podania usrednionej wartosci stawki
godzinowej tacznej z NFZ 1 $wiadczeh komercyjnych, jak stawek oddzielnych. W przypadku realizacji
duzego odsetka $wiadczen komercyjnych zalecane jest rozdzielenie kosztow wynikajacych z
dziatalno$ci komercyjnej i finansowanej ze $rodkow publicznych.

Jak wysla¢ zalaczniki nr 2.3 i 4 z terminem na 15 wrze$nia?

Odp. Zatgczniki nr 2-4 nalezy wystaé poprzez kanat komunikacyjny
https://ftptaryfikacja.aotm.gov.pl/Weblnterface/login.html
Po przeslaniu ankiety otrzymajq Panstwo maila z danymi do logowania.

Czy OPK nalezy podesta¢ wszystkie zakresy Swiadczen czy tylko te ktére maja
zakontraktowane Swiadczenia w zakresie chirurgii i periodontologii ? Czy jesli kto$ posiada
odrebny kontrakt na Swiadczenia w zakresie periodontologii tez nalezy odesta¢ OPK, w ktérym
sa zakontraktowane te Swiadczenia?

Odp. W nawigzaniu do pisma prosimy o padanie Wszystkich kosztow dla osrodkéw powstawania
kosztow scharakteryzowanych nastepujgcymi kodami resortowymi: 1800 Poradnia stomatologiczna,
1830 Poradnia protetyki stomatologicznej, 1840 Poradnia chirurgii stomatologicznej, 3040
Ambulatorium stomatologiczne, 1810 Poradnia periodontologiczna oraz chorob bton sluzowych
przyzebia. Innymi stowy czynnikiem wplywajqcym na zakres przekazanych danych nie jest wylqcznie
zakres umowy z NFZ.

Jak nalezy rozumie¢ stwierdzenie ''mie musza Panstwo przekazywac' w odniesieniu do
zakupow materialow komercyjnych, a nie musza, a moga?

Odp. Wydziatl Taryfikacji jest odpowiedzialny za oszacowanie kosztow swiadczen finansowanych z
srodkow publicznych. Z tego powodu obiektem naszego zainteresowania sq materiaty (leki i wyroby)
wykorzystywane na potrzeby przedmiotowych swiadczen. Jednakze zdajemy sobie sprawe, ze niektorzy
Swiadczeniodawcy nie bedg mieli mozliwosci wyselekcjonowania wyrobow medycznych i produktow
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leczniczych wykorzystywanych wylqcznie na potrzeby swiadczen finansowanych przez NFZ, w takiej
sytuacji mozliwe jest przekazanie calego obrotu magazynowego.

Czy cennik zawiera tylko dane dotyczace Swiadczen NFZ zlecone na zewnatrz, czy tez w
ramach przekazania np. z Poradni Dzieciecej do RTG wewnatrz naszej jednostki?

Odp. Cennik procedur powinien zawierac¢ informacje o procedurach zlecanych przez lekarza.
Przedmiotowe procedury mogq by¢ realizowane przez ustugodawce zewnetrznego (np. laboratorium
diagnostyczne czy protetyka) ora przez inny osrodek powstawania kosztow.

Nawiazujac do powyzszego pvtania, czy cennik prac przekazanych do RTG to Srednia z 6
miesiecy?

Odp. W pliku dot. cennika procedur w kolumnie KOSZT CP powinni Panstwo poda¢ koszt
pojedynczej procedury w wskazanym w kolumnie Miesigce okresie. Jesli okres funkcjonowania
cennika wynosil 6 miesiecy (zapis w kolumnie Miesigce 01-06) to podajq Panstwo wartos¢ procedur
w tym okresie. W przypadku zréznicowania kosztu procedury w zaleznosci od osrodka powstawania
kosztow prosimy o umieszczenie tych danych w kolejnym wierszu (liczba wierszy dla tej samej
procedury bedzie zalezna wowczas wypadkowq liczby osrodkow powstawania kosztow).

Czy dane finansowe maja byé przekazane tylko dla chirurgii i periodontologii?

Odp. Nie. Prosimy o przekazanie danych dla 1800 Poradnia stomatologiczna, 1830 Poradnia
protetyki stomatologicznej, 1840 Poradnia chirurgii stomatologicznej, 3040 Ambulatorium
stomatologiczne, 1810 Poradnia periodontologiczna oraz chordb blon sluzowych przyzebia.

Gdzie mozna pobraé tabele do wypelnienia?

Odp. Tabele mozna pobra¢ ze strony dane-kosztowe (link ponizej)
https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/instrukcja/pliki/stomatologia chirurgia

Czy jesli mamy kontrakt na rozne zakresy stomatologiczne, to teraz do 30. IX mamy przekazaé
dane finansowe z chiruraqii i periodontologii??

Odp. Nie. Prosimy o przekazanie danych dla 1800 Poradnia stomatologiczna, 1830 Poradnia
protetyki stomatologicznej, 1840 Poradnia chirurgii stomatologicznej, 3040 Ambulatorium
stomatologiczne, 1810 Poradnia periodontologiczna oraz chordob blon sluzowych przyzebia W
terminie do 30 wrzesnia 2021.

Dla wszystkich zakresow czyli stomatologia dziecieca tez mozemy przekazaé?

Odp. Tak, jesli sSwiadczenia stomatologii dziecigecej sq realizowane w ramach 1800 Poradnia
stomatologiczna, 1830 Poradnia protetyki stomatologicznej, 1840 Poradnia chirurgii
stomatologicznej, 3040 Ambulatorium stomatologiczne, 1810 Poradnia periodontologiczna oraz
chorob bton sluzowych przyzebia.

Czy plik CP nalezy przvgotowac odrebnie dla kazdego OPK?

Odp. Nie, konstrukcja pliku CP zaktada przekazanie Kosztu_CP (koszt procedury) funkcjonujgcq w
wskazanym przedziale funkcjonowania cennika. W przypadku zroznicowania kosztu procedury w
zaleznosci od osrodka powstawania kosztow prosimy o umieszczenie tych danych w kolejnym
wierszu (liczba wierszy dla tej samej procedury bedzie zalezna wowczas wypadkowq liczby
osrodkow powstawania kosztow).

22. W przypadku danych magazynowych, podajemy dane dotyczace przvchodu czy rozchodu?



https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/instrukcja/pliki/stomatologia_chirurgia

Odp. Prosimy o przekazanie dane dotyczgce przychodu.

23. Co w przypadku jezeli nie prowadzimy magazynu?

Odp. Mozliwe jest przekazanie informacji z danych dotyczgcych zakupu np. na podstawie faktur.

24. Chodzi tvlko o ceny tych materialow, bez lacznej kwoty?

Odp. Plik dotyczgcy cen wyrobow medycznych i produktow leczniczych stuzy do przekazania cen
zakupu. Informacje o tgcznych kosztach proszeni sq Panstwo o przekazanie w pliku finansowo-
ksiegowym.



