Zatacznik

do Zarzadzenia nr 49/2017

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych
i Taryfikacji z dnia 6 wrze$nia 2017 roku

Zasady udostepnienia danych

Wytyczne techniczne dotyczace plikow CSV

Zbiory musza zostaé zapisane w postaci plikow CSV, w ktorym jako separator pél zostanie uzyty znak ";" (§rednik), w systemie kodowania 1250: Srodkowoeuropejskim
(Windows), w ktorych wiersze odpowiadaja wierszom tabeli, a pola w wierszu, polom tabeli wyznaczonym przez jej kolumny — opisane w pierwszym wierszu pliku.
Wartosci puste w polach tekstowych bedg interpretowane jako puste ciggi znakow (ciagi znakoéw o dtugosci 0).

Kazdy wiersz ma posiada¢ znak konca linii zgodny z systemem Windows (technicznie: CR-LF).

Pliki muszg zawieraé¢ naglowki zawierajace nazwy kolumn zgodnie z wytycznymi dotyczacymi struktury pliku. Plik musi zawiera¢ wszystkie kolumny
w formacie i kolejnoS$ci okreslone w niniejszym dokumencie.

Wytyczne dotyczace elementow struktury plikow dla kolumn oznaczonych, jako “WYMAGANE”,
nalezy przekaza¢ okreslong warto$¢ — nie mozna przekazaé pustej zawartosci pola.

Wytyczne dotyczace elementow struktury plikow dla kolumn oznaczonych, jako “OPCJONALNE”
- powinny by¢ wypeknione, jesli Swiadczeniodawcy posiadaja takie dane.

Typy danych
W plikach przekazywane bedg nastepujace typy danych:

1. Pola daty DATA: format zapisu "RRRR-MM-DD" - gdzie "RRRR" to rok, "MM" to miesigc w zakresie 01 - 12 a "DD" to dzien w zakresie 01-NN gdzie NN jest
zgodnie z kalendarzem w danym roku "RRRR" i miesigcu "MM" np. 2016-01-25daty "RRRR-MM-DD".
Pola godziny GODZINA: format zapisu ,,GG:MM” - gdzie "GG" to zapis godziny w zakresie 00 - 23 a "MM" to zapis minut w zakresie 00 - 59 np. 01:07
Pola czasu CZAS: format zapisu ,,GG:MM” - gdzie "GG" to zapis godziny, a "MM" to zapis minut w zakresie 00 - 59 np. 26:07
Pole roku ROK: format zapisu "RRRR" np. 2017
Pole zakres miesigcy MIESIACE: format zapisu "MM-MM" np. 01-01, 01-09.
Pola numeryczne:
a. LICZBA Liczba; separator dziesi¢tny - przecinek ; np. 1,0; 1,54; 1,5439
b. LICZBA CALKOWITA Liczba catkowita - nalezy poming¢ przekazywanie separatora dziesi¢tnego i nastgpujgcych po nim cyfr zero.
7. Pola tekstowe TEKST: warto$¢ tekstowa ma NIE zawiera¢ dodatkowych znakéw (np. znak cudzystowu, @, #, ?, $, itp.)
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Zawartos¢ merytoryczna plikow

Jezeli w zakresie danych, ktore majg by¢ zawarte w plikach wystepuje wiele zdarzen danej klasy, np. kilka hospitalizacji, to dla kazdego zdarzenia nalezy przesta¢ pelny
wiersz informacji powtarzajac og6élne dane w celu wlasciwej identyfikacji zdarzenia. Pliki w tym zakresie maja by¢ redundantne.

Dane powinny by¢ raportowane dla kazdego zrealizowanego $wiadczenia opieki zdrowotnej (w tym rowniez $wiadczen zrealizowanych, ale nierozliczonych, tzw.
»~hadwykonan”, ,,rehospitalizacji”).

Przekazywane dane dotycza okresu 1.01.2017-30.06.2017 r.

Zbierane dane dotycza pacjentow, dla ktorych udzielane $wiadczenie zakonczylo si¢ w danym okresie przekazywanych danych.

Plik 1, Ogolne Informacje, Nazwa pliku: OG.csv

Plik ma zawiera¢ informacje ogdlne pozwalajace doktadnie scharakteryzowac $wiadczenie opieki zdrowotnej. Dla kazdego $wiadczenia opieki zdrowotnej
(rozumianego, jako zespot §wiadczen zrealizowanych na rzecz pojedynczego pacjenta w ramach pojedynczego kontaktu ze $wiadczeniodawca) ma zostaé zawarty
w pliku jeden wiersz opisujacy to Swiadczenie.

Nr

Kol. Nazwa kolumny Format Wymagalno$é| Opis kolumny Dodatkowe wyja$nienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad
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Nazwa kolumny Wymagalno$é| Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalno$é| Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad

LICZBA
CALKOWITA Liczba porzadkowa danego rekordu nadawana przez $wiadczeniodawce w celu utatwienia identyfikacji rekordéw

ID_REKORDU
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Plik ma zawiera¢ informacje na temat §wiadczen opieki zdrowotnej/produktu udzielanego $wiadczeniobiorcy. Dla kazdego §wiadczenia ma zosta¢ zawarty w pliku
jeden wiersz opisujacy to swiadczenie. W przypadku, gdy w trakcie trwania §wiadczenia nastapi zmiana kodu zakresu Iub produktu rozliczeniowego lub osrodka
powstawania kosztéw nalezy dla kazdej zmiany przekazaé odrebny wiersz opisujacy swiadczenie.

XX XXXX.XXX.XX (zgodnie ze
stownikiem NFZ)

Nr . o . . L,
kol Nazwa kolumny Format Wymagalnos$¢ Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
Numer konta OPK. ktory realizowat Podstawowym m kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow, ktory realizowat §wiadczenie jest
1 NR OPK SM TEKST WYMAGANE cwia dc’zenizy numer konta osrodka kosztow — element wigzacy z plikiem Zestawienie FK_rok.xls.
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
Podstawowym kluczem do identyfikacji jest numer ksiegi gléwnej lub inny unikalny numer
kontaktu pacjenta ze §wiadczeniodawca — element wigzacy miedzy plikami:
OG.csv (Nr kolumny: 1 - NR_KS)
Numer ksiegi glownej SM.csv (Nr kolumny.: 2 -NR KS)
lub unikalny numer innego rejestru z VI;IK/'ICSV (I(\]I\F kl? hllmny. .33' I\II\II%I;SS)
2 NR _KS TEKST WYMAGANE dokumentacji medycznej pacjenta PR.;:CSSVV(Nrrko(Iul;n;r;}:/.l e S))
i) unlkaln}/ gu;ner k'c)rgaktu pacjenta ze Wymagany jest identyczny zapis w ww. plikach.
$wiadczeniodawca
Np.:<rok prowadzenia ksiggi>/<nr kolejny ksiegi>/<nr kolejny w_ksiedze>/<nr kolejny dzi
ecka> np. 2017/1/1249/0
DATA ROZP PR Data rozpoczgcia realizacji danego
3 _OD - DATA WYMAGANE produktu / rozpoczecia pobytu w danym Data przyjecia do danego OPK lub realizacji produktu (np. przetoczenie krwi)
OPK
. . . Data wypisu z danego OPK lub zakonczenia realizacji produktu (np. przetoczenie krwi)
; DAT A_Z AK_PRO AGTA TS Da:ja iz:ko'nc.ze(:ima re?al;zaclj(l c'lanegf)
D WY produ iswﬁ‘:ze;lla zg;g(nczema Wartos¢ tego pola moze by¢ identyczna/réwna z wartoscig DATA PRZYJ np. w przypadku
pobyt ym wizyty/ porady/ pobytu jednodniowego/ wykonania konkretnej procedury
GODZ ROZP PR Godzina rozpoczgcia realizacji danego . . . - . L
5 [ i GODZINA WYMAGANE e o e IDopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK tylkq w przypadku, jesli dany zapis nie istnieje|
oD OPK w dokumentacji.
GODZ ZAK PRO Godzina zakonczenia realizacji danego . . . » . L
6 [ . GODZINA WYMAGANE e i) e e e IDopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK tylkq w przypadku, jesli dany zapis nie istnieje|
D albyin o7 G g QP w dokumentacji.
Zgodnie z zarzadzeniami Prezesa NFZ w sprawie okreslenia warunkéw zawierania i realizacji
Kod zakresu, z ktorego rozliczone jest umow.
$wiadczenie w formacie Tekst do 14 znakéw
7 |KOD_ZAKRESU| TEKST WYMAGANE : )

IDopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko w przypadku, jesli dany zapis nie istnieje|
w dokumentacji lub jesli dany pobyt nie wiaze si¢ z rozliczeniem $wiadczenia w zadnym
zakresie.
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnos$¢ Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad

LICZBA
13 ID_REKORDU CALKOWIT OPCJONALNE Numer rekordu Liczba porzadkowa danego rekordu nadawana przez $wiadczeniodawce w celu utatwienia
A identyfikacji rekordow
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Plik 3, Produkty Lecznicze, Nazwa pliku: PL.csv

Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ produkty lecznicze, jakie otrzymal pacjent, tacznie z podawanymi w trakcie realizacji zabiegow
i diagnostyki (nie nalezy ich uwzglednia¢ w koszcie procedury sprawozdanym w pliku CP).

UWAGA: Jesli pacjent nie byt leczony farmakologicznie (nie otrzymat produktu leczniczego) nalezy wypetnic¢ tylko w jednym rekordzie dane w kolumnach
identyfikujacych danego pacjenta (kolumna nr 2 NR_KS), a w pozostatych kolumnach umiesci¢ wpis ,,NIE OTRZYMAL”.

Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalno$é Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnos$é Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad

8 ID REKORDU LICZBA OPCJONALNE Numer rekordu Liczba porzadkowa danego rekordu nadawana przez $wiadczeniodawce w celu utatwienia
- CALKOWITA identyfikacji rekordow
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Plik 4, Wyroby Medyczne, Nazwa pliku: WM.csv

"Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ jednorazowe wyroby medyczne, srodki pomocnicze, jakie otrzymal pacjent facznie ze zuzytymi
w trakcie realizacji zabiegow i diagnostyki (NIE NALEZY ich uwzglednia¢ w koszcie procedury sprawozdanym w pliku CP).

UWAGA: Jesli $wiadczeniodawca nie prowadzi ewidencji zuzycia wyrobéw medycznych na oddziale dopuszczalne jest wypelienie w jednym rekordzie jedynie
dane w kolumnie identyfikujacej pacjenta (kolumna nr 2 => NR_KS), a w pozostatych kolumnach umieszczenie wpisu ,,KOSZT OSOBODNIA”. W takim
wypadku nalezy przekaza¢ rowniez (w odrgbnym pliku) wykaz wyrobow, ktore standardowo sa wliczane w koszt osobodnia (powinno to znalezé
odzwierciedlenie w pozycji b2 w pliku FK)."

11;1) li Nazwa kolumny Format Wymagalnos$¢ Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad
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Kol. Nazwa kolumny Format Wymagalno$é Opis kolumny Dodatkowe wyja$nienia, ograniczenia, zaleznos$ci, przyklad
Podstawowa jednostka miary np.: szt., kg, ml itp.
JEDN MIARY W Nazwa jednostki miary wyrobu
5 - - TEKST WYMAGANE |medycznego przypisanego bezposrednio
M do pacjenta
Liczba sztuk lub opakowan danego
wyrobu medycznego wyrazona w
ST oplsanych.w Liczbowy zapis odzwierciedlajacy liczbe wyrobu medycznego przypisanego bezposrednio do
JEDN_MIARY_WM przypisanego q q ; g g P 5 ;
beznodrednio do pacienta lub udziat pacjenta w jednostce opisanej w kolumnie JEDN MIARY WM, np. jezeli zuzyto w ciagu dnia
LICZBA ZUZYT oz é)éci ktory wygiki  mozliwodei 3 razy po jednej strzykawce danego rodzaju (w polu JEDN_ MIARY WM wprowadzono np.:
6 YCH JEDN MIA LICZBA WYMAGANE wielokrotnego uycia danego wyrobu szt., strzykawka) to w tym polu nal,ezy vlvplsla(lc .v(si/artosck3 l(Lllb' przekaza¢ 3 rekordy z wpisang
B — (np. elektroda nasierdziowa, ktora moze wartosetg 1 w kazdym rekordzie.
RY . > Jesli w kolumnie JEDN MIARY WM podane jest opakowanie, zuzycie powinno odnosic si¢ do
by¢ uzyta 10 razy - stosowana jest np. 2 cozesci onakowania
razy w jednym procesie leczenia, wigc ¢ P :
udziat tego wyrobu wynosi 2 razy na 10
mozliwych, tu wpis 0,2).
Pole stanowi cato$¢ informacyjna z polem JEDN_MIARY WM to np. koszt 1 aparatu
infuzyjnego, 1 drenu, 1 plastra itd.
. . Np. jezeli w kolumnie JEDN_MIARY WM wpisano worek(sztuka) to w kolumnie
KOSZT JEDNOS Koszt jednostki wyrobu medycznego — = .
7 T_I<I LICZBA WYMAGANE podanego w kolumnie KOSZT JEDNOSTKI nalezy wpisa¢ koszt JEDNEGO worka(sztuki).
VEDIRL s e el Nie jest dopuszczalne wprowadzenie wpisu ,,BRAK” jesli sprawozdano pozycj¢ w kolumnie
NAZWA WM.
8 ID REKORDU LICZBA OPCJONALNE W el il Liczba porzagdkowa danego rekordu nadawana przez $wiadczeniodawce w celu utatwienia
- CALKOWITA identyfikacji rekordow
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Plik 5, Procedury medyczne, Nazwa pliku: PR.csv

Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ procedury (terapeutyczne, diagnostyczne, zabiegowe itd.), jakie wykonano na rzecz pacjenta.

W przypadku stosowania procedur ztozonych, kazdg z procedur sktadowych nalezy wykaza¢ w osobnym wierszu z uzupelionym polem w kolumnie
NR _KS PR.

Nie trzeba uwzglednia¢ procedur realizowanych standardowo w trakcie pobytu na oddziale, np. zatozenie wenflony, naktucie zyty, powinno si¢ jednak wskazaé
procedury istotnie wplywajace na koszt, np. nieinwazyjna wentylacja mechaniczna, wzmozony nadzor pielggniarski wraz z czasami trwania.

UWAGA:

Jezeli podczas hospitalizacji nie wykonano innych procedur niz realizowane standardowo w trakcie pobytu na oddziale, np. zalozenie wenflonu, naktlucie zyty,
opieka pielegniarki czy porada lekarska, nalezy wypeti¢ tylko w jednym rekordzie dane w kolumnach identyfikujacych danego pacjenta (kolumny nr 1 =>
NR_KS), a w pozostatych kolumnach umiesci¢ wpis ,,KOSZT OSOBODNIA”.

Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnos$é Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nazwa kolumny Wymagalnos$é Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnos$é Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad

10 ID REKORDU LICZBA OPCJONALNE Numer rekordu Liczba porzadkowa danego rekordu nadawana przez $wiadczeniodawce w celu utatwienia

CALKOWITA identyfikacji rekordow
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Plik 6, Struktura pliku dotyczacego cennika procedur medycznych ,Nazwa pliku: CP.csv

Plik ma zawiera¢ informacje na temat cen poszczegolnych procedur.

Nazwa kolumny Wymagalnos$¢ Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nr ,, . oo . . s
kol Nazwa kolumny Format Wymagalnos¢ Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
7 ILOSC CP LICZBA WYMAGANE Tlo$¢ procedur wykonanych w okresie Tlos¢ procedur wykonanych w danym OPK u danego $wiadczeniodawcy w okresie
- CALKOWITA obowigzywania cennika obowigzywania cennika.
8 ID REKORDU LICZBA OPCJONALNE N Liczba porzadkowa danego rekordu nadawana przez $wiadczeniodawce w celu utatwienia
CALKOWITA identyfikacji rekordow

Numery ICD-9 i nazwy procedur medycznych powinny wynika¢ ze stownika ICD-9 PL. Indywidualne nazewnictwo $wiadczeniodawcéw dopuszcza sie tylko
w przypadku, gdy stownik nie posiada procedury wycenionej przez Swiadczeniodawce.

Instrukcja kalkulacji jednostkowego kosztu procedury medyczne;:

1.
2.

W przypadku procedur nabywanych z zewnatrz koszt wynika z umowy zawartej z podmiotem realizujgcym procedury.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalno$ci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi preferowang metoda jest
metoda okreslona w uchylonym rozporzadzeniu z 1998 roku (Dz. U. z 1998 nr 164 poz. 1194) polegajaca na okresleniu kosztu normatywnego (na
podstawie karty technologicznej) i w kazdym miesigcu ustalenie kosztow poprzez kalkulacje wartosci jednostki kalkulacyjnej. Warto$¢ te ustala si¢ na
podstawie nastgpujgcego wzoru: Laczne koszty osrodka kosztow / Suma kosztow normatywnych. Koszt procedury ustalany jest jako: Koszt normatywny
procedury x Warto$¢ jednostki kalkulacyjne;.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez o$rodki kosztéw dziatalnoSci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi dopuszczalne jest rowniez
podanie kosztu procedury na podstawie cennika wewnetrznego ustalonego w podmiocie. Cena powinna uwzglednia¢ wylgcznie koszty realizacji
procedury (bezposrednie i posrednie) z pominigciem kosztow ogolnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi zaliczanymi do standardu
opieki nad pacjentem na oddziale dopuszcza si¢ pominig¢cie informacji o realizacji takiej procedury oraz o jej kosztach.

W odniesieniu do pozostatych procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi mozliwe jest
podanie kosztu procedury ustalonego na podstawie cennika wewnetrznego. Cena powinna uwzglednia¢ wylgcznie koszty realizacji procedury
(bezposrednie i posrednie) z pomini¢ciem kosztow ogodlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

Z kosztow procedur nalezy odjac koszty lekow oraz wyrobow medycznych.
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Plik 7, Struktura pliku dotyczacego zestawienia informacji o OPK realizujgcych Swiadczenia, Nazwa pliku:
Zestawienie FK_ rok.xls

Plik ma zawiera¢ informacje o nazwach kont OPK stosowanych w pozostatych plikach.

Nr kol. Nazwa kolumny Format Wymagalnos$¢ Opis kolumny
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Plik 8, Struktura pliku dotyczacego informacji finansowo-ksi¢gowych, Nazwa pliku: FK.xlIs

Dane niezbedne dla ustalenia taryfy $wiadczen przekazywane beda za pomocg szyfrowanego protokotu
komunikacyjnego. Na powyzsze dane skladajg si¢: dane kosztowe w zakresie informacji finansowo-ksiggowych oraz
innych informacji niefinansowych informacji statystycznych, finansowo-ksiggowych, o zatrudnieniu oraz o przychodach
i §rodkach trwatych za okres 1.01.2016-31.12.2016 r. oraz 1.01.2017-30.06.2017 r.

Wszystkie elementy struktury danych sg wymagane.

Dane majg zawiera¢ informacje dotyczace zapisow w systemie finansowo-ksiggowym oraz inne informacje niefinansowe,
w tym kadrowo-ptacowe za 2016 r. oraz za pierwszg potowe 2017 r. Dane powinny zawiera¢ dane finansowo-ksiggowe
dla medycznych o$rodkdéw powstawania kosztow (OPK) realizujacych przedmiotowe $wiadczenia (tj. nieinwazyjng
wentylacj¢ mechaniczng rozliczang w ramach grupy D45) z dziatalnosci podstawowej w rodzaju leczenie szpitalne
Raportowane koszty powinny zawiera¢ koszty bezposrednie oraz alokowane koszty posrednie.

Przez medyczne osrodki powstawania kosztow realizujace przedmiotowe $wiadczenia rozumiane sg osrodki/komorki
organizacyjne posiadajace kody resortowe, charakteryzujace specjalnos¢, wynikajace z pkt 4 zalgcznika nr 2 do
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz
szczegdtowego sposobu ich nadawania..

W OPKu mozna wskaza¢ wigcej niz jeden kod resortowy (po przecinku). Kody resortowe w sprawozdaniu do AOTMiT
powinny odpowiada¢ rzeczywistemu profilowi medycznemu OPKu czy $wiadczeniom zdrowotnym wykonywanym
w danym OPKu, co oznacza¢ moze czasami niezgodnos$¢ z kodem resortowym zarejestrowanym dla danego OPK-u
w rejestrze podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg (jesli ten jest niezaktualizowany).

Pod pojeciem osrodka powstawania kosztow nalezy rozumie¢ wyodrebniong w strukturze organizacyjnej podmiotu
jednostke organizacyjng dla ktorej gromadzi si¢ petne koszty zasobéw zaangazowanych w tym osrodku.

Za odrebny OPK nie uznaje si¢ takiego osrodka powstawania kosztow, ktory jest wyodrebniony w systemie finansowo-
ksiggowym, 1 na ktérym gromadzi si¢ tylko jeden rodzaj kosztéw, na przyklad tylko koszty instrumentariuszek bloku
operacyjnego czy tylko koszty znieczulen bloku operacyjnego. W przypadku istniejacych tak rozdrobnionych OPKow
dotyczacych tej samej jednostki organizacyjnej, (tutaj przyktadowo bloku operacyjnego), nalezy potaczy¢ OPKi w jeden,
gdzie zebrana bedzie catos¢ kosztow osrodka, czyli koszty osobowe (m.in. lekarzy, pielegniarek czy innego personelu
medycznego), koszty materiatowe, czy koszty infrastruktury oddziatu/pracowni.

Ponadto za odrgbny OPK Agencja nie uznaje takze takich OPKow, na ktorych gromadzone sg koszty personelu
swiadczgcego prace w ramach réznych jednostek organizacyjnych (np. pielegniarki anestezjologiczne czy lekarze
rezydenci). W takim przypadku koszty personelu nalezy uwzgledni¢ w kosztach poszczegdlnych komorek
organizacyjnych.
Na dane sktadajg si¢ cztery tabele:

¢ FK.OPK - tabela zawierajace dane finansowo-ksiegowe oraz dane o przychodach za wymagany okres;

e Tabl — tabela zawierajgca dane na temat zasobow ludzkich oraz wybrane dane niefinansowe;

e Tab2 — tabela zawierajaca dane statystyczne na temat ilo$ci zrealizowanych produktow;

e Tab3 — tabela zawierajace informacje o kosztach amortyzacji i utrzymania srodkoéw trwatych 1 WNiP.
W przypadku przekazywania tego samego OPK w rozbiciu na 2 lata prosimy o dopisanie po kodzie OPK roku po znaku
podkreslenia (np. 510-18-01 2016 oraz 510-18-01_2017) i sprawozdanie ich w tym samym pliku FK jako dwa r6zne
OPK.
Na stronie internctowej pod adresem https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl w zakltadce INSTRUKCJA znajdujag sie
najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi (FAQ) dotyczace tego, jak wypehli¢ dane FK oraz ponizszy wzor danych FK
w formacie Excel. Pytania sg pogrupowane w kategorie dotyczace réznych zakreséw tematycznych zwigzanych

z wypelnianiem danych. Uprzejmie prosimy o przestudiowanie FAQ przed kontaktem z Agencja. Aby zalogowa¢ si¢ do
systemu na konto demonstracyjne prosimy o uzywanie nast¢pujacych danych:
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Login: demouser
Hasto: 1234Demouser

Strona ta bedzie stuzyta do przekazania wypelionych przez Panstwa danych FK.
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Format tabeli FK.OPK

Uwaga! Kolumna Oddzialu Chirurgii Ogélnej zostala wypelniona dla przykladu — prosimy usunaé¢ ponizsze wpisy i wypelni¢ danymi

jednostki.
Kod oddzialowy Swiadczeniodawcy np. 3302562
np. Szpital XYZ, ul.
Nazwa $wiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos¢, kod pocztowy) Warszawska 123, 12-345
Warszawa
np. Jan Kowalski, tel. 22
Osoba do kontaktu, Imi¢ i Nazwisko, telefon, adres email 123-45-67,
jankowalski@szpital.com
Numer konta OPK np. 510-18-01
Nazwa konta OPK np. Oddzial Chirurgii
[OPK = Osrodek Powstawania Kosztéw] Ogolnej
Kod resortowy's charakteryzujacy specjalno$¢ komorki organizacyjnej, stanowigcy cze$¢ VIII systemu resortowych b, 4500
kodow identyfikacyjnych [jesli komorka ma wigcej kodow, nalezy je podaé po przecinku] p-
Rok: 2016
CZESC PODSTAWOWA I - PRZYCHODY (dla zdefiniowanych kategorii nalezy przyporzadkowa¢ wlasciwe przychody):
1 PRZYCHODY RAZEM: (suma pozycji 2, 3 i 4) 7 360 908,62
2 Przychody z tytulu kontraktu z NFZ (w czgsci wynikajacej z kontraktu dotyczace danego okresu) 7 190 300,00
3 Przychody z tytulu nadwykonan zrealizowanych w danym roku (niezaleznie od tego czy zostaty
zaptacone)
Przychody z innych tytulow (np. dotacje, refundacja wzrostu wynagrodzen pielggniarek, refundacja
4 , A 170 608,62
wynagrodzen rezydentow itd.)
CZESC PODSTAWOWA II - KOSZTY (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-K] nalezy przyporzadkowa¢é
wlasciwe koszty z danych FK umieszczonych ponizej w cze$ci szczegolowej):
KOSZTY CALKOWITE/, w tym:
£ (koszty catkowite sq rowne sumie pozycji B, C, D, E, F, G, H, I, J, K) YRR
B Koszty lekéw i wyrobéw medycznych (suma pozycji bl i b2) 714 382,43
bl w tym: przypisywanych na pacjenta 709 093,13
b2 w tym: nieprzypisywanych do pacjenta (np. stanowigcych koszt osobodnia lub infrastruktury bloku) 5289,30
C Koszty amortyzacji’ (suma pozycji cl do c5) 194 132,00
cl w tym: budynkow, lokali, prawa do lokali i obiektow inzynierii lgdowej i wodnej 62 300,00
c2 w tym: urzqdzen technicznych i maszyn 78 140,00
c3 w tym: Srodkow transportu
c4 w tym: innych Srodkow trwatych 15 687,00
c5 w tym: wartosci niematerialnych i prawnych 38 005,00
D Koszty procedur’® 1 656 554,21
E Koszty zarzadu?, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego 210 794,59
Koszty wynagrodzen personelu wraz z pochodnymi wynikajace z tytulu uméw o prace’ (suma pozycji
F 2 406 662,38
f1dofl5)
f1 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 354 206,03
2 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 64 937,77
13 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 53 130,90
14 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych® 118 068,68
A w tym: pielegniarek i potoznych 1816 319,00
16 w tym: perfuzjonistow
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17 w tym: psychologéw, psychoterapeutow, terapeutow uzaleznien
18 w tym: dietetykow
¥id w tym: logopedow
w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantow, technikow rehabilitacji, masazystow, mgr rehabilitacji
10 5 habil, > hnikow rehabil ySto habil
fl11 w tym: fizykéw medycznych
f12 w tym: technikow (radiologii, elektroradiologii itd.)
f13 w tym: terapeutow zajeciowych
w tym: pozostatego personelu medycznego'’ (ratownikow medycznych itd. R
f14 tym: p tego p l dycznego (i ko dycznych itd.) 143 633,00
w tym: pozostatego personelu niemedycznego'' (salowych, rejestratorek, sekretarek medycznych, opiekunow
115 It lu niemed " (sal h, rej k, sek k med, h, opiekuno 43 851.00
medycznych, sanitariuszy itd.) ’
G Koszty wynagrodzen personelu wynikajace z uméw cywilno-prawnych, kontraktow itp.'> (suma 970 995.31
pozycji gl do g15) >
gl w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 679 696,72
g2 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 97 099,53
g3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 194 199,06
g4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych’
g5 w tym: pielegniarek i potoznych
g6 w tym: perfuzjonistow
g7 w tym: psychologéw, psychoterapeutow, terapeutow uzaleznien
g8 w tym: dietetykow
g9 w tym: logopedow
gl0 w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantow, technikow rehabilitacji, masazystow, mgr rehabilitacji
gll w tym: fizykow medycznych
gl2 w tym: technikow (radiologii, elektroradiologii itd.)
gl3 w tym: terapeutow zajeciowych
gl4 w tym: pozostalego personelu medycznego'’ (ratownikéw medycznych itd.)
5 w tym: pozostalego personelu niemedycznego'! (salowych, rejestratorek, sekretarek medycznych, opiekunéw
g medycznych, sanitariuszy itd.)
H Wynagrodzenia rezydentéw (suma pozycji hl do h2) 69 661,20
hi refundowane 49 758,00
h2 ze Srodkow wlasnych podmiotu leczniczego 19903,20
I Transport medyczny 11 841,90
J Wyzywienie pacjentéw' 13 852,00
K Pozostale koszty' 1 670 580,75

CZESC SZCZEGOLOWA - pelna FK - plik FK dla OPK z systemu ksiegowego §wiadczeniodawcy , gdzie numery i nazwy
kont analitycznych oraz ich szczegélowosé powinny wynikaé ze stosowanego u $wiadczeniodawcy planu kont.

Prosimy o przedstawienie analityki w stopniu jak najbardziej szczegélowym.

Nr konta
analitycznego

Nazwa konta analitycznego

koszt roczny [PLN]

np. 500-100-400

np. Zuzycie materiatow

np. 500-100-400-01

np. Zuzycie lekow

np. 500-100-400-02

np. Zuzycie materiatow medycznych

np. 500-100-500

np. Koszty posrednie

np. 500-100-500-01 | np. Kuchnia
np. 500-100-500-02 | np. Pralnia
np. 500-100-500-03 | np. Zarzqd

np. Centralny Blok Operacyjny

np. Pracownia RTG

itd.

[liczba wierszy w czeSci szczegotowej zalezna od stopnia szczegotowosci analityki w jednostce]
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Przypisy do arkusza FK.OPK:

1- Koszty calkowite rozumiane jako cato$¢ kosztow osrodka obejmujaca zarowno koszty bezposrednie jak i posrednie. Jest to suma pozycji B, C, D,
E.F,G H1,1,K;

2- koszty amortyzacji obejmujg koszty amortyzacji budynkow i lokali, maszyn, urzadzen i aparatury ogdlnego zastosowania, narzedzi, przyrzadow,
mienia ruchomego, wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych. Jest to suma pozycji c1 do c5;

3- Kkoszty procedur - obejmuja koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewngtrznym laboratorium) oraz zrealizowanych w o$rodkach
dziatalnoéci pomocniczej (np. w pracowni EEG lub na bloku operacyjnym bedacych w strukturach podmiotu leczniczego), przypisanych
bezposrednio do kosztow pacjenta;

4- Koszty zarzadu rozumiane jako rozliczone koszty osrodkéw zwiazanych z zarzadzaniem i administrowaniem podmiotem jako caloscig. W
szczegolnosei do tych kosztow beda zaliczone koszty wynagrodzen personelu zajmujacego si¢ ta dziatalnoscia, koszty zwigzane z zawieraniem i
rozliczaniem kontraktu z platnikiem, realizacja zamowien publicznych, ksiggowoscia, kadrami itp.;

5- koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obejmujace wszystkie koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikow, w tym w szczegdlnosci koszty
wynagrodzen ze stosunku pracy, sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy, rowniez te ptacone przez pracodawce (sktadki ZUS
emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze pozostate koszty zwigzane z personelem takie jak: odpisy na ZFSS, sktadki PFRON, BHP,
koszty szkolen pracownikéw, odziezy ochronnej i roboczej;

6- wynagrodzenie z tytulu pracy w godzinach normalnej ordynacji (tj. nie obejmujace dyzuréw) obejmujace wynagrodzenia z narzutami.
Przyktadowe kategorie kosztowe obejmujg plac¢ zasadnicza, dodatek stazowy, urlopowy lub wystuge lat. Pozycja ta nie obejmuje wynagrodzen
naliczanych proporcjonalnie do ilo$ci zrealizowanych procedur (tj. platnosci za procedure);

7- wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w placéwce podmiotu leczniczego, zarowno w dni powszednie jak i wolne
od pracy. W tej pozycji nalezy umiesci¢ ewentualne wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury;

8- wynagrodzenia z tytulu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w tzw. gotowosci tj. poza siedziba podmiotu leczniczego;
9- wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do ilo$ci zrealizowanych procedur (tj. ptatnos¢ za procedure);
10- wynagrodzenia pozostalego personelu medycznego uczestniczacego bezposrednio przy realizacji §wiadczen zdrowotnych;

11- wynagrodzenia pozostalego personelu (zatrudnionego w OPK-u), ktory nie jest wykazany w pozycjach E oraz f1-f14/gl-gl4, np. salowej,
opiekuna, sanitariusza, sekretarki medycznej;

12- analogicznie jak w przypisie 5 koszty wynagrodzen, ktore nie dotycza pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace;
13- Koszt wyzywienia pacjentow rozumiany jako koszty kuchni (nie tylko koszt wsadu do kotta);
14- pozostale koszty to wszystkie koszty niezawierajace si¢ w pozycjach od B do J, stanowigce dopetnienie do kosztow catkowitych;

15- Prosz¢ wskaza¢ kod resortowy (UWAGA: mozna wskaza¢ wigcej niz jeden po przecinku) zgodny z czgécig VIII systemu resortowych kodow
identyfikacyjnych zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012r. (nalezy przypisa¢ rzeczywisty kod resortowy
charakteryzujacy specjalno$¢ oSrodka powstawania kosztéw).

Format tabeli Tabl

Uwaga! Kolumny Oddzialu Chirurgii Ogolnej i kolejne zostaly wypelnione dla przykladu — prosimy usunac¢ ponizsze wpisy i wypekié
danymi jednostki.

np. 530-18-01 itd. -

Numer konta OPK' [Uwaga! Prosimy zachowa¢ kolejno$¢ wymienianych np. 510- np. 510- | np. 510- (Centralny numer
OPKow z arkusza FK.OPK] 18-01 18-02 18-03 Blok kolejnego
Operacyjny'®) OPK

Rok 2016 2016 2016 2016 2016

A Liczba t6zek / miejsc w oddziatach dziennych? 66 31

B | Liczba osobodni® (suma za rok) 18 708 7700

C Liczba miesigcy funkcjonowania OPK w roku* 12 12 8

D Liczba sal operacyjnych/zabiegowych funkcjonujacych w ramach OPK® 1 9

Liczba zespotéw operacyjnych w gotowosci w godzinach nocnych i w dni wolne
dl | od pracy (liczba sal operacyjnych z obsada pozostajacych w gotowosci w 1 2
godzinach nocnych i w dni wolne od pracy)®

Rzeczywista ilo$¢ godzin pracy sal operacyjnych/zabiegowych funkcjonujacych w

ramach OPK’ (suma za rok)

E Lekarze jakich specjalnosci sg zatrudnieni w danym OPK®

dz 1502 14 854

Rzeczywista ilo$¢ godzin pracy personelu lekarskiego realizowana poza OPK

el (dotyczy kosztoéw pracy ujmowanych w ramach OPK)°

wymieni¢ po przecinku inne OPKi (nr kont OPK), w ktérych realizowane sa

e2 godziny pracy wskazane w pozycji el

INFORMACIJE O ETATACH Uwaga! - informacja o liczbie etatéw powinna by¢ kompatybilna z przedstawionymi wynagrodzeniami z arkusza
FK.OPK, tzn. jezeli pojawia si¢ wynagrodzenie w pozycji f3 w FK.OPK to powinny pojawi¢ si¢ etaty w pozycji f3 w Tabl.

Suma za rok liczby etatéw zatrudnionego na umowy o prace¢ personelu (suma

¥ zarok — UWAGA: nie $rednia miesieczna)'’ (suma pozycji f1 do f15)

581,96 0,00 0,00 0,00 0,00
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f1 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji 39,6

w tym: lekarzy nie. cych rezydentami za dyzury w miejscu s

72 tym: lekarzy niebedgcych rezyd i za dyzury w miejscu’! 7.3
w tym: lekarzy nie. cych rezydentami za dyzury w gotowosci s

s tym: lekarzy niebedgcych rezyd i za dyzury w g Sci'! 59
w tym: lekarzy nie. cych rezydentami za realizacje procedur medycznyci A

4 tym: lekarzy niebedgcych rezyd. i lizacje proced dycznych!! 13,2
w tym: pielegniarek i potoznyc

N tym: pielegi k i potoznych 480
w tym. perfuzjonistow

/6 tym: perfuzjonistd 24
w tym: psychologow, psychoterapeutow, terapeutow uzaleznien

17 tym: psychologow, psychoterapeutd ipeuts lezniert 12

78 w tym: dietetykow

19 | wtym: logopedow

w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantow, technikow rehabilitacji, masazystow, mgr
rehabilitacji

110
f11 | wtym: fizykéw medycznych

f12 | wtym: technikéw (radiologii, elektroradiologii itd.)

f13 | w tym: terapeutow zajgciowych

f14 | w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego (ratownikow medycznych itd.)

w tym: pozostatego personelu niemedycznego (salowych, rejestratorek, sekretarek

s medycznych, opiekunow medycznych, sanitariuszy itd.)
Suma za rok liczby etatéw personelu wynikajacych z uméw cywilno-
G | prawnych, kontraktéw itp."> (suma za rok — UWAGA: nie $rednia 61,21 0,00 0,00 0,00 0,00
miesieczna)'’ (suma pozycji gl do gl5)
gl | wtym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji'! 42,8
g2 | wtym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu'! 6,1
g3 | woym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci'! 12,2

g4 | wtym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych'!

g5 | wtym: pielegniarek i poloznych'’

g6 | wtym: perfuzjonistow'!

g7 | wtym: psychologow, psychoterapeutow, terapeutéw uzaleznien'!

g8 | wtym: dietetykow!!

g9 | wtym: logopedow'!

w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantow, technikow rehabilitacji, masazystow, mgr

g0 habili tacji'!

gll | wtym: fizykéw medycznych'!

g12 | wtym: technikéw'! (radiologii, elektroradiologii itd.)

g13 | wtym: terapeutow zajeciowych!!

w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego'! (ratownikéw medycznych

gl4 itd.)
15 | wom: pozostatego personelu niemedycznego'! (salowych, rejestratorek, sekretarek
g medycznych, opiekunow medycznych, sanitariuszy itd.)
H Suma za rok liczby etatéw rezydenckich (suma pozycji hi do h2) 32,00 0,00 0,00 0,00 0,00
hl etaty refundowane 24
h2 | praca finansowana ze srodkow wlasnych 8

Przypisy do arkusza Tab1:
1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2-  rzeczywista liczba 16zek w oddziatach szpitalnych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba t6zek zmienita si¢ w
ciggu roku, prosimy podac $rednia;

3-  rzeczywista liczba osobodni - suma za okres roku;

4-  Liczba miesiecy funkcjonowania OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowat przez mniejsza liczbe miesigcy w
sprawozdawanym okresie, np. je§li OPK funkcjonowal w miesigcach I-IV lub IX-XII, prosimy wpisa¢ 4, jesli w miesigcach [-X prosimy
wpisac 10, itd.

5- rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktorych realizowane sa zabiegi operacyjne;

6- liczba sal operacyjnych, ktore pelnig dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba rowna jest ilo$ci zespolow operacyjnych
petnigcych dyzur;

7- rzeczywista liczba godzin, w trakcie ktorych realizowane sg zabiegi operacyjne wraz ze znieczuleniem - czasu pobytu na sali operacyjnej
(czas zajetosci sali);

8- prosze po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnosci lekarskie, jakie wystepuja w ramach OPK i ktorych wynagrodzenia sa uyjmowane w danym
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OPK (np. dla oddzialu wewnetrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog; dla bloku operacyjnego - anestezjolog). Jesli na bloku operuja
chirurdzy, ktorych koszty sa uymowane w OPK oddzial chirurgii to proszg ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymienia¢ na bloku operacyjnym;

9- prosze okresli¢ ilo§¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd.), ktorych
koszty w systemie finansowo-ksiggowym pozostaja w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X
ksiggowane na oddzial szpitalny i w ramach swojego etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym prosz¢ ten czas wskazac. Jesli
dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sa bezposrednio ujmowane na OPK poradni proszg¢ nie wykazywac tych 50 godzin w
OPK oddziatu szpitalnego;

10- w pozycjach ,,F”, ,,G" zamieszczamy sumg etatow za caty okres w poszczegdlnych kategoriach personelu, np. dla lekarza: 3,5 etatu (styczen) +
3,6 etatu (luty) + 2,4 etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 39,6 etatu;

11- w przypadku dyzuru - prosimy o przeliczenie na odpowiednik etatu przy zalozeniu, ze 1 etat=160 godzin miesi¢cznie;

12- jesli w OPK wystapity rézne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek
naliczania wynagradzania na odpowiednik etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=160 godz. miesi¢cznie;

13- blok Operacyjny jesli jest wydzielonym odrgbnym osrodkiem powstawania kosztow; niektore pozycje z tabeli nie zostang wypelione (np.
liczba 16zek). W przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz znajduje si¢ na oddziale, wowczas informacje o bloku
(wiersze D, d1 i d2) prosimy wypemi¢ w kolumnie dotyczacej tego oddziatu.

Format tabeli Tab2
Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegélnych OPK wraz z licznoScia_(dane roczne)
Numer konta OPK! kod zakresu $wiadczen? | kod produktu rozliczeniowego® ilos¢ rd]
produktéw
np. 510-18-01 np. 03.4401.030.02 np. 5.51.01.0003057
np. 510-18-02
itd. itd. itd. itd.

Przypisy do arkusza Tab2:

1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- kod zakresu, z ktorego rozliczone jest §wiadczenie w formacie XX . XXXX.XXX.XX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 03.4401.030.02;

3- kod produktu sprawozdawanego- jest to kod w formacie X. XX.XX.XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 5.51.01.0003057;
5-  ilo$¢ produktéw rozliczeniowych = ilos¢ JGP lub innych produktéw rozliczeniowych (np. osobodni).

Format tabeli Tab3
Uwaga! Pierwsze 4 wiersze wypelnione sa dla przykladu. Prosimy usunaé te wpisy i wypekni¢ danymi jednostki.
Koszt utrzymania oraz koszt amortyzacji Srodkéw trwalych* i wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) przypisanych do OPK,
w tym rowniez calkowicie zamortyzowanych ale nadal uzywanych.
AT Liczba
dzierza Warto$¢ miesiec Roczny koszt
Nazwa Kategoria | Zamort wa/ Rok nabycia oczatkowa Hos¢ sztuk f nkc'oxfoy an trz fnania Roczny
Numer konta Srodka Srodkéw yzowan | leasing/ Srodka p érz dka Srodkéw “ia djanev:; u ér{) dka koszt
OPK! trwalego i trwalych? y uzyczen trwalego i trwalego i trwalych i $ro dkag trwalego i amortyzacji
. — . 3 ey D6 9
WNiP [cl do c5] | [1=Tak] " =1; ak] WNiP WNiP5 WNiP trwalego i WNIP?
WNiP w roku’
np. 310-18-01 “”"";(““‘“ c2 2010 272 500 2 10 3520 8800
“rde’e“'e c3 1 - - 12 4500 11500
“rde’e“‘e c2 2013 520 000 2 0 3200
np. 510-18-02 | \r7adzenie Z c4 1 2009 128 000 0,25 500 0
itd. itd. itd.

* - §rodki trwate zgodnie z przyjeta przez Panstwo polityka rachunkowosci

UWAGA: Prosimy o wpisanie wszystkich §rodkow trwatych wykorzystywanych w zwiazku z realizacja §wiadczen, takze tych $rodkow trwatlych,
ktore zostaly juz calkowicie zamortyzowane.

Istnieje mozliwo$¢ przedstawienia w powyzszej tabeli wyposazenia oraz Srodkéw trwalych niskocennych; w takim przypadku nalezy wprowadzié¢
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kategorig Srodkow trwatych ¢6. Opcjonalnic mozliwe jest przedstawienic ich w jednym wierszu w Tab3, bez koniccznosci wymieniania wszystkich
takich $rodkow - w takim przypadku nalezy wpisa¢ "Srodki trwale niskocenne / wyposazenie" do kolumny Nazwa §rodka trwalego oraz wypelnic¢
taczne koszty dla calej grupy w poszczegoélnych kolumnach.

Przypisy do arkusza Tab3:

1-
2-

3-

Numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

Kategoria §rodkow trwalych - kategoria z arkusza FK.OPK z pozycji C (c1 dla budynkéw, c2 dla urzadzen,c3 dla srodkéow transportu,
c4 dla innych $rodkow trwatych, c5 dla WNiP);

Najem / dzierzawa / leasing / uzyczenie bezplatne - w przypadku, kiedy uzytkowany przez swiadczeniodawce $rodek trwaty byt w danym
roku leasingowany / dzierzawiony / wynajmowany od innego podmiotu czy tez bezptatnie uzyczony, prosimy wpisa¢ 1. Dla tych $rodkow
trwatych mozna pozostawi¢ puste kolumny "Rok zakupu §r. trwatego" 1 "Wartos$¢ poczatkowa $r. trwatego";

Rok nabycia Srodka trwalego i WNiP - rok, w ktorym s$rodki trwalte/WNiP zostaly nabyte (zakup, najem dzierzawa, leasing, darowizna,
uzyczenie);

Warto$é poczatkowa - w przypadku srodkow trwaltych/WNiP warto$¢ stanowigca podstawe naliczania amortyzacji (w przypadku
wyposazenia bedzie to cena nabycia). W przypadku $rodka trwatego, ktory pierwotnie byt w dzierzawie/leasingu, a w danym roku stat si¢
wlasnoscia §wiadczeniodawcy, prosimy o podanie wartosci, po ktorej srodek trwaty zostat przyjety do ksiag;

Ilo$¢ sztuk Srodkéw trwalych lub WNiP - prosimy o zgrupowanie takich samych $rodkéw trwatych o tej samej wartosci poczatkowej (jesli
w danym OPK jest ich wigcej), wowczas prosimy o wpisanie ich liczby, np.7 (w takim przypadku do kolumny warto$¢ poczatkowa $rodka
trwaltego prosimy wpisa¢ sume ich wartosci poczatkowych). Jesli jednak jeden Srodek trwaty jest przypisany takze do innego OPK, wowczas
prosimy o wpisanie liczby utamkowe;j, np. 0,25 jesli §rodek trwaty jest przypisany do 4 OPKow (wowczas jednak prosimy wpisa¢ taka sama
warto$¢ poczatkowa we wszystkich OPKach);

Liczba miesiecy funkcjonowania danego Srodka trwalego i WNiP w roku - wazne w przypadku kiedy srodki trwale/WNiP
funkcjonowatly przez mniejsza liczbe miesiecy w sprawozdawanym okresie, np. jesli srodek trwaty funkcjonowal w miesigcach I-IV lub IX-
XII, prosimy wpisaé 4, jesli w miesigcach [-X prosimy wpisac 10, itd.;

koszt powinien uwzglednia¢ optaty z tytulu najmu, dzierzawy, leasingu, oplaty serwisowe oraz ewentualnie inne koszty zwiazane z
utrzymaniem sprzetu w stanie sprawnosci (bez amortyzacji, kosztow wody, energii elektr. itd.);

w przypadku $rodkéw trwatych i WNiP catkowicie zamortyzowanych pozostajacych ciagle w uzytkowaniu, prosimy wpisa¢ 0. W przypadku
srodka trwatego zaksiggowanego w kilku OPKach, prosimy wpisa¢ czg$¢ kosztu amortyzacji przypadajaca na ten OPK (patrz przypis nr 6).
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